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INTRODUCTION

Dans le cadre de la remontée de dépenses qui se conclut le 15 juin 2024, un nouvel
onglet « Marchés publics » est a compléter par les bénéficiaires sur la plateforme
Synergie CTE.

Les informations qui sont requises alimenteront automatiquement le certificat de
controle de premier niveau.

A partir des éléments saisis dans I'onglet, les controleurs de premier niveau pourront
vérifier les procédures mises en place et remplir la fiche d’analyse « marchés
publics » qui sera annexée au certificat de controle.

Cet onglet doit obligatoirement étre renseigné par les bénéficiaires reconnus comme :

- Pouvoir adjudicateur ou entité adjudicatrice de droit public soumis au Code de
la commande publique ;

- Pouvoir adjudicateur de droit privé soumis au Code de la commande publique
(cfr. attestation d’organisme de droit public relative au respect des critéres de la
Directive 2014/24/UE du 26 février 2014 signée lors du dépoét du projet).

PROCEDURE A SUIVRE

Pour compléter cet onglet en Synergie, la démarche est la suivante :

1. COMMENT CREER UN MARCHE PUBLIC?

Connectez vous a Synergie et acceder a votre projet.

Une fois dans le dossier, cliquer sur:

“Accéder aux données du formulaire de candidature — Dépenses ”
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® Accéder aux données du formulaire de candidature

Voir la version HTML en lecture seule Q\

Historique de I'instruction|

|PROJET : informations administratives et documents contractuels|

[Ajouter / modifier un profil Contréleur de premier niveaul

[Voir les documents contractuels‘

® Accéder aux données des dépenses

Dépenses _

Ensuite, cliquer sur l'onglet “Marchés publics”

FEDER | Liste des dépenses régularisées | Pieces justificatives | Marchés publics

'Aiouter un marché public

Puis cliquer sur “+Ajouter un marché public”

FEDER | Liste des dépenses régularisées | Pieces justificatives | Marchés publics

'Aiouter un marché public _
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Completer l'onglet avec les information demandées:

® Créer un marché public

Nom du partenaire l v
]|
Nom du marché / Objet du marché
L]
Type de contrat I v
Nom du contractant / Adjudicataire
Pays d’origine du contractant v
Numéro d’identification fiscal national
La valeur du marché, des travaux, biens ou services est au-dessus du seuil UE
Contrats de sous-traitance g
Date du contrat de sous- Nom du sous- Numéro d'identification TVA ou identification fiscale Référence du contrat de sous-
traitance traitant du sous-traitant traitance

NB: il est nécessaire de créer une fiche pour chaque marché public attribué dans le cadre du
projet et ayant une valeur égale ou superieure a 1 000 €.

II. COMMENT ENREGISTRER LES DOCUMENTS JUSTIFICATIFS D’UN
MARCHE PUBLIC?

Accéder aux données du formulaire de candidature et cliquer sur “Dépenses”

® Accéder aux données du formulaire de candidature

Voir |a version HTML en lecture seule 0\

Historique de l'instruction

PROJET : informations administratives et documents contractuels
Ajouter / modifier un profil Contréleur de premier niveau

Voir les documents contractuels

® Accéder aux données des dépenses

Dépenses <
N
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Puis cliquer sur longlet “Pieces justificatives”

FEDER | Liste des dépenses régularisées | Piéces justificatives | Marchés publics

“ Ajouter un nouveau document justificatif

Puis cliquer sur Ajouter un nouveau document justificatit”

Marchés publics

FEDER | Liste des dépenses régularisées | Piéces justificatives

“ Ajouter un nouveau document justificatif <—|

Enregister les documents justificatifs (cahier des charges, publicité, PV CAO, acte
d’engagement etc.).

 Ajouter un nouveau document justificatif

Titre

Date du document =)

Document joint (max. : 5 Mo) [ Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

Protéger le document



Cofinancé par
I'Union Européenne
Cofinanziato

dall'Unione Europea

.‘-‘uterieg

France - Italia ALCOTRA

IIL. Comment rattacher un document justificatif aux dépenses ?

Une fois arrivé dans l'onglet “Ajouter un nouveau document justificatif”, vous pouvez
rattacher le nouveau document justificatif enregistré a toutes les dépenses soutenues qui

s’y referent.

® Gestion des dépenses attachées au document justificatif

Attacher des dépenses <:

N° de la dépense Référence du document Date du document Emetteur Catégorie de dépense

Poste de dépenses

Aucune dépense n'est disponible pour le rattachement

Enregistrer

Gérer les libellés et les mots-clés de la page

IV. Comment rattacher une dépense a un marché ?

Cliquer sur « Dépenses »

& Accéder aux données du formulaire de candidature

Voir la version HTML en lecture seule 0\

Historique de l'instruction

PROJET : informations administratives et documents contractuels
Ajouter / modifier un profil Contréleur de premier niveau

Voir les documents contractuels

® Accéder aux données des dépenses

Dépenses <‘ |
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Puis cliquer sur le « + Ajouter une dépense » :

e
Accueil Projet Restitutions Recherche projet

2 Projet® Dépenses

ci\jouter une dépense _

FEDER | Liste des dépenses régularisées I Piéces justi

) Dépenses en cours de saisie

Pas de nouvelles dépenses

@ Dépenses soumises au CPN pour certificat
Pas de dépenses en attente de certification

@ Dépenses prétes pour certification

Pas de dépenses en attente de certification

2 Dépenses en attente de complément d'infc

Pas de dépenses en attente de certification

Sélectionner dans le menu déroulant le « Marché public » auquel rattaché la dépense enregistrée :

Documents attachés @ Rattacher un document existant

Liste des documents justificatifs rattachés 3 la dépense
Titre

Caractéristiques de la dépense

Activité du plan de travail a laquelle se rapporte la dépense
Choisissez l'activité correspondante dans I3 liste Selachonn e e et e ﬂ

Poste de dép sur lequel imputer la dép
Choisissez Ia ligne budgétaire adéquate

Mode de paiement lVirement bancaire v
Comment la dépense 5 été payée en pratique

Date du paiement @
La date de paiement doit étre antérieure 3 la date du jour, comprise entre

les dates de début du projet et de fin d'éligibilité des dépenses, et

postérieure 3 la date du document justificatif

Montant total de la facture en € ou devise
Saisir le montant total de la facture en € ou devise

Montant d'origine de la facture
Le montant figurant sur le document justificatif (ex : un bulletin de salaire
d'une personne affectée & temps partiel sur le projet)

Montant de la dépense € Taux de change officiels
Le montant réellement affecté au projet EN EUROS. Attention, l'inclusion de

Ia TVA dépend si le partenaire récupére ou non celle-ci !

Montant en euros fourni & titre indicatif avec un taux de change en date de Ia

saisie de la dépense. Ce montant est susceptible de changer car le taux de

change final sera appliqué lors de Ia certification des dépenses

Localisation de la dépense ® ®Dans la partie UE de |la zone de programmationo Hor

La dépense a-t-elle été réalisée dans ou hors de la partie couverte par le
programme qui appartient & I'Union Européenne

Marché public

Choisissez dans Ia liste un marché public si la dépense est liée 5 un marché g

public




