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INTRODUZIONE 

Nell’ambito della rendicontazione delle spese che si conclude il 15 giugno 2024, i 
beneficiari devono completare una nuova sezione «Contratti pubblici» all’interno 
della piattaforma Synergie CTE.  

Le informazioni richieste alimenteranno automaticamente il certificato di 
controllo di primo livello.  

A partire dagli elementi inseriti nella sezione, i controllori di primo livello potranno 
verificare le procedure messe in atto e compilare la scheda di analisi «contratti 
pubblici» che sarà allegata al certificato di controllo. 

Questa sezione deve obbligatoriamente essere completata da ogni beneficario 
riconosciuto come : 

- Amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore di diritto pubblico 
soggetto al Codice sui contratti pubblici; 

- Amministrazione aggiudicatrice di diritto privato soggetta al Codice sui 
contratti pubblici  (cf. attestazione relativa al rispetto dei criteri della direttiva  
2014/24/UE del 26 febbraio 2014 firmata al deposito del progetto) 

 

 

PROCEDURA DA SEGUIRE 

 

Per completare questa sezione in Synergie, la procedura è la seguente : 

 

I. COME CREARE UN CONTRATTO PUBBLICO? 

Connettevi a Synergie e collegatevi al vostro progetto. 

 

Una volta nel dossier, cliccate su: 

“Accedi ai dati del fascicolo di candidatura–Spese” 
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In seguito, cliccate sulla sezione “Contratti pubblici” 

 

 

 

E cliccate su “+Inserire un contratto pubblico” 
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Completare la sezione con le informazioni richieste: 

 

 

NB: è necessario creare una scheda per ogni contratto pubblico sostenuto nell’ambito del 
progetto e con un valore uguale o superiore a 1 000 € 

 

 

II. COME REGISTRARE I DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI DI UN CONTRATTO 
PUBBLICO? 

Accedere ai dati del fascicolo di candidatura e cliccare su “Spese”  
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Poi cliccare nella sezione “Documenti giustificativi”  

 

 

 

 

 

In seguito cliccare su ”Aggiungere un nuovo documento giustificativo”  

 

 

 

Salvare i documenti giustificativi (capitolato, pubblicità,  verbale commissione di gara ecc.) 
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III. Come collegare un documento giustificativo alle spese? 

Una volta arrivati nella sezione “Aggiungere un nuovo documento giustificativo”, potete 
collegare il nuovo documento giustificativo registrato a tutte le spese sostenute che vi si 
riferiscono. 

 

 

 

IV. Come collegare una spesa a un contratto ? 

Cliccare su « Spese » 
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Poi cliccare su « + Inserisci una spesa » :  

 
 
 
Selezionare nel menu a tendina il « Marché public » al quale collegare la spesa registrata : 
 
 

 


