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LAVORI, SERVIZI E FORNITURE
_Versione aggiornata luglio 2022_

D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici in attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE ADOTTATA
	Codice CIG
	
	
	

	Oggetto dell’appalto
	
	
	

	Valore dell’appalto comprese opzioni (art. 35)
	€
	□ Soprasoglia                                            □ Sottosoglia

	Importo a base d’asta
	€
	
	

	Importo aggiudicato
	€
	Ribasso % del
	

	Offerte pervenute
	N:
	di cui valide N:

	Soggetto aggiudicatario
	

	Tipo di appalto
	□ realizzazione di opere e lavori
	□ fornitura di beni
	□ prestazione di servizi

	Tipo di procedura
	□  PROCEDURA APERTA (art. 60)

□  PROCEDURA RISTRETTA (art. 61)

□  PROCEDURA COMPETITIVA CON NEGOZIAZIONE (art. 62)

□  PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI GARA (art. 63)

□  DIALOGO COMPETITIVO (art. 64)

□  AFFIDAMENTO DIRETTO (art. 36, comma 2, lettera a)) ---- modificato da (D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021) 


	
	□  PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA (art. 36, comma 2, lettera b)) ---- modificato da (D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021) 
□  PROCEDURA NEGOZIATA SOLO PER LAVORI (art. 36, comma 2, lettera c)) ---- modificato da (D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021) 
□  ORDINE SU CONVENZIONE QUADRO CONSIP o SOGGETTO AGGREGATORE

□  ORDINE SU ACCORDO QUADRO STIPULATO DA CENTRALE COMMITTENZA

□  RICHIESTA DI OFFERTA SU MEPA (RDO) (servizi/forniture < 209.000 € - lavori manutenzione < 1.000.000 €)

□  ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO SU MEPA (ODA)

□  TRATTATIVA DIRETTA SU MEPA 

 □  ORDINE SU ALTRO MERCATO ELETTRONICO REALIZZATO DA CENTRALE DI COMMITTENZA

	Tipo stazione appaltante
	□ qualificata (AUSA – Elenco ANAC)
□ non qualificata 

	Tipo soggetto
	□  ISTITUTO O SCUOLA DI OGNI ORDINE E GRADO

□  ISTITUZIONE EDUCATIVA O ISTITUZIONE UNIVERSITARIA

□  REGIONE

□ CENTRALE DI COMMITTENZA/SOGGETTO AGGREGATORE

□  ENTE REGIONALE



□  ENTE LOCALE DI CUI ALL’ART. 2 DEL D.LGS. 18 AGOSTO 2000, N. 267

□  ENTE DEL SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE

	
	□ COMUNE 

· AUTONOMAMENTE E DIRETTAMENTE (SOLO PER SERVIZI/FORNITURE < 40.000 € E LAVORI < 150.000 €)

· ADESIONE A CONVENZIONE/ACCORDO QUADRO DI CENTRALE COMMITTENZA O SOGGETTO AGGREGATORE

· ASSOCIAZIONE O CONSORZIO IN CENTRALI DI COMMITTENZA NELLE FORME PREVISTE DALL’ORDINAMENTO

· STAZIONE UNICA APPALTANTE COSTITUITA PRESSO GLI ENTI DI AREA VASTA

□ AMMINISTRAZIONE PUBBLICA INSERITA NEL CONTO ECONOMICO CONSOLIDATO ISTAT

□ ORGANISMO DI DIRITTO PUBBLICO

□ ALTRO (specificare) __________________

	Tipologia di appalto

	□ FORNITURA O SERVIZIO DI IMPORTO INFERIORE A 40.000 139.000 EURO
□ FORNITURA O SERVIZIO DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 40.000 139.000 EURO E INFERIORE A SOGLIA ART. 35

□ FORNITURA O SERVIZIO DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A SOGLIA ART. 35
□ SERVIZI di architettura e ingegneria inferiori a 40.000 EURO

□ SERVIZI di architettura e ingegneria da 40.000 a 100.000 EURO

□ SERVIZI di architettura e ingegneria di importo superiore ai 100.000 EURO

□ LAVORO DI IMPORTO INFERIORE A 150.000 EURO

□ LAVORO DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 150.000 EURO E INFERIORE A 1.000.000 EURO

□ LAVORO DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 1.000.000 EURO E INFERIORE A 5.225.000 EURO

□ LAVORO DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 5.225.000 EURO

Per forniture e servizi indicare se:

□ CATEGORIA MERCEOLOGICA DPCM 24 DICEMBRE 2015, DI CUI ALL’ART. 9, COMMA 3, D.L. N. 66/2014

□ CATEGORIA MERCEOLOGICA DM DEL 22 DICEMBRE 2015, DI CUI ALL’ART. 1, COMMA 7, D.L. N. 95/2012

□ FORNITURA O SERVIZIO INFORMATICO O DI CONNETTIVITÀ, DI CUI ALL’ART. 1, COMMA 512, LEGGE N. 208/2015

	Criterio di aggiudicazione (art. 95)
	 □ SULLA BASE DELL’ELEMENTO PREZZO O DEL COSTO
Criterio possibile (scelta discrezionale stazione appaltante) con adeguata motivazione da riportare sul decreto o determina a contrarre (art. 32), solo per:

· LAVORI DI IMPORTO PARI O INFERIORE A 1.000.000 EURO, SULLA BASE DEL PROGETTO ESECUTIVO
· SERVIZI E FORNITURE CON CARATTERISTICHE STANDARDIZZATE O LE CUI CONDIZIONI SONO DEFINITE DAL MERCATO
· SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO INFERIORE ALLA SOGLIA UE CARATTERIZZATI DA ELEVATA RIPETITIVITÀ (AD ECCEZIONE DI QUELLI DI NOTEVOLE CONTENUTO TECNOLOGICO O CHE HANNO UN CARATTERE INNOVATIVO)
· SERVIZI DI INGEGNERIA E ARCHITETTURA E DEGLI ALTRI SERVIZI DI NATURA TECNICA E INTELLETTUALE, DI IMPORTO inferiore A 40.000 EURO

 □ SULLA BASE DEL MIGLIOR RAPPORTO QUALITÀ/PREZZO
· SERVIZI SOCIALI E DI RISTORAZIONE OSPEDALIERA, ASSISTENZIALE E SCOLASTICA

· SERVIZI AD ALTA INTENSITÀ DI MANODOPERA

· SERVIZI DI INGEGNERIA E ARCHITETTURA E DEGLI ALTRI SERVIZI DI NATURA TECNICA E INTELLETTUALE, DI IMPORTO SUPERIORE A 40.000 EURO

· SERVIZI
E FORNITURE DI NOTEVOLE CONTENUTO TECNOLOGICO O CHE HANNO
 UN CARATTERE INNOVATIVO, DI QUALUNQUE IMPORTO

· ALTRI LAVORI, SERVIZI O FORNITURE
□ SULLA BASE DEL PREZZO O COSTO FISSO IN BASE A CRITERI QUALITATIVI
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VERIFICA TIPO DI PROCEDURA ADOTTATA
AFFIDAMENTO DI FORNITURE
Procedure Utilizzabili

	Procedura aperta (art. 60) (procedura ordinaria)
	(

	Procedura ristretta (art. 61) (procedura ordinaria)
	(

	Procedura competitiva con negoziazione (art. 62) (con adeguata motivazione)
	(

	Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara, consentita nei seguenti casi (con adeguata motivazione):
	

	· qualora non sia stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna domanda di partecipazione appropriata, in esito all’esperimento di una procedura aperta o ristretta (art. 63, c. 2, lettera a))
	(

	· quando le forniture possono essere fornite unicamente da un determinato operatore economico per una delle seguenti ragioni (art. 63, comma 2, lettera b)):
	

	1) lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o rappresentazione artistica unica;
	(

	2) la concorrenza è assente per motivi tecnici;
	(

	3) la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprietà intellettuale


	(

	· nella misura strettamente necessaria quando, per ragioni di estrema urgenza derivante da eventi imprevedibili dall’amministrazione aggiudicatrice, i termini per le procedure aperte o per le procedure ristrette o per le procedure competitive con negoziazione non possono essere rispettati (art. 63, c. 2, lettera c))
	(

	· qualora i prodotti oggetto dell’appalto siano fabbricati esclusivamente a scopo di ricerca, di sperimentazione, di studio o di sviluppo, salvo che non si tratti di produzione in quantità volta ad accertare la redditività commerciale del prodotto o ad ammortizzare i costi di ricerca e di sviluppo (art. 63, c. 3, lettera a))
	(

	· nel caso di consegne complementari effettuate dal fornitore originario e destinate al rinnovo parziale di forniture o di impianti o all’ampliamento di forniture o impianti esistenti, qualora il cambiamento di fornitore obblighi l’amministrazione aggiudicatrice ad acquistare forniture con caratteristiche tecniche differenti, il cui impiego o la cui manutenzione comporterebbero incompatibilità o difficoltà tecniche sproporzionate; la durata di tali contratti e dei contratti rinnovabili non può comunque di regola superare i tre anni (art. 63, c. 3, lettera b)
	(

	· 
per forniture quotate e acquistate sul mercato delle materie prime (art. 63, c. 3, lettera c))
	(

	· per l’acquisto di forniture o servizi a condizioni particolarmente vantaggiose, da un fornitore che cessa definitivamente l’attività commerciale oppure dagli organi delle procedure concorsuali (art. 63, c. 3, lettera d))
	(

	Procedura negoziata semplificata sotto soglia (con adeguata motivazione): ---- modificato da (D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021) 
	

	· per forniture di importo inferiore a 40.000 139.000 euro, mediante affidamento diretto (art. 36, comma 2, lettera a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(

	· per forniture di importo pari o superiore a 40.000 139.000 euro – ovvero fino alla soglia massima di Euro 209.000 – per le amministrazioni aggiudicatrici non governative e inferiore alle soglie dell’art. 35 e minimo 5 operatori invitati, mediante procedura negoziata (art. 36, comma 2, lettera a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(


AFFIDAMENTO DI LAVORI

Procedure Utilizzabili

	Procedura aperta (art. 60) (procedura ordinaria)
	(

	Procedura ristretta (art. 61) (procedura ordinaria)
	(

	Procedura competitiva con negoziazione (art. 62) (con adeguata motivazione)
	(

	Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara, consentita nei seguenti casi (con adeguata motivazione):
	

	· qualora non sia stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna domanda di partecipazione appropriata, in esito all’esperimento di una procedura aperta o ristretta (art. 63, c. 2, lettera a)
	(

	· quando i lavori possono essere forniti unicamente da un determinato operatore economico per una delle seguenti ragioni (art. 63, comma 2, lettera b):
	(

	1) lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o rappresentazione artistica unica;
	(

	2) la concorrenza è assente per motivi tecnici;
	(

	3) la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprietà intellettuale


	(

	· nella misura strettamente necessaria quando, per ragioni di estrema urgenza derivante da eventi imprevedibili dall’amministrazione aggiudicatrice, i termini per le procedure aperte o per le procedure ristrette o per le procedure competitive con negoziazione non possono essere rispettati (art. 63, c. 2, lettera c)
	(

	· per nuovi lavori consistenti nella ripetizione di lavori analoghi, già affidati all’operatore economico aggiudicatario dell’appalto iniziale dalle medesime amministrazioni aggiudicatrici, a condizione che tali lavori siano conformi al progetto a base di gara e che tale progetto sia stato oggetto di un primo appalto aggiudicato secondo una procedura di cui all’articolo 59, comma 1 (art. 63, comma 5)
	(

	Procedura negoziata semplificata sotto soglia (con adeguata motivazione): ---- modificato da (D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021) 

	· per lavori di importo inferiore a 40.000 150.000 euro, mediante affidamento diretto (art. 36, comma 2, lettera a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(

	· per lavori di importo pari o superiore a 40.000 150.000 euro e inferiore a 150.000 1.000.000 di euro e minimo 5 operatori invitati, mediante procedura negoziata senza bando (art. 36, comma 2, lettera b come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(

	· per lavori di importo pari o superiore a 150.000 1.000.000 di euro e inferiore a 1.000.000 di euro alle soglie dell’art.35 e minimo 10 operatori invitati, mediante procedura negoziata senza bando (art. 36, comma 2, lettera b come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(

	· per lavori eseguiti in amministrazione diretta, di importo inferiore a 150.000 euro, fatto salvo l’acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si applica comunque la procedura negoziata semplificata (art. 36, comma 2, lettere a-b))
	(

	AFFIDAMENTO DI SERVIZI

Procedure Utilizzabili
	

	Procedura aperta (art. 60) (procedura ordinaria)


	(

	Procedura ristretta (art. 61) (procedura ordinaria) 


	(

	Procedura competitiva con negoziazione (art. 62) (con adeguata motivazione)


	(

	Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara, consentita nei seguenti casi (con adeguata motivazione):
	

	· 
qualora non sia stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna domanda di partecipazione appropriata, in esito all’esperimento di una procedura aperta o ristretta (art. 63, c. 2, lettera a)
	(

	· quando il servizio può essere fornito unicamente da un determinato operatore economico per una delle seguenti ragioni (art. 63, comma 2, lettera b)):
	

	1) lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o rappresentazione artistica unica;
	(

	2) la concorrenza è assente per motivi tecnici;
	(

	3) la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprietà intellettuale
	(

	· nella misura strettamente necessaria quando, per ragioni di estrema urgenza derivante da eventi imprevedibili dall’amministrazione aggiudicatrice, i termini per le procedure aperte o per le procedure ristrette o per le procedure competitive con negoziazione non possono essere rispettati (art. 63, c. 2, lettera c)
	(
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qualora l’appalto faccia seguito ad un concorso di progettazione e debba, in base alle norme applicabili, essere aggiudicato al vincitore o ad uno dei vincitori del concorso (art. 63, c. 4)
	(

	· per nuovi servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi, già affidati all’operatore economico aggiudicatario dell’appalto iniziale dalle medesime amministrazioni aggiudicatrici, a condizione che tali servizi siano conformi al progetto a base di gara e che tale progetto sia stato oggetto di un primo appalto aggiudicato secondo una procedura di cui all’articolo 59, comma 1 (art. 63, comma 5)
	(

	Procedura negoziata semplificata sotto soglia (con adeguata motivazione):
	

	· per servizi di importo inferiore a 40.000 139.000 euro, mediante affidamento diretto (art. 36, comma 2, lettera a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(

	· per servizi, ivi compresi i servizi di progettazione, di coordinamento della sicurezza in fase di progettazione, di importo pari o superiore a 40.000 139.000 euro – ovvero fino alla soglia massima di Euro 209.000 – per le amministrazioni aggiudicatrici non governative e inferiore alle soglie dell’art. 35 e minimo 5 operatori invitati, mediante procedura negoziata (art. 36, comma 2, lettera a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021)
	(

	· per servizi di progettazione, di coordinamento della sicurezza in fase di progettazione, di direzione dei lavori, di coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione e di collaudo di importo pari o superiori a 40.000 euro e inferiore a 100.000 euro, mediante procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lettera b) (art. 157, c. 2)
	(


	VERIFICA PREVENTIVA OBBLIGATORIA IN MATERIA DI SUBAPPALTO

	Contesto:
· Nota Ares (2019) n.7810415 del 19/12/2019 CE-DG REGIO, con cui la Commissione europea ha contestato alle Autorità italiane (ivi compresi i Programmi di Cooperazione Territoriale Europea) la legittimità dell’applicazione della norma di cui all’art. 105 comma 2 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. (cd Codice Appalti), limitatamente alla prescrizione relativa al limite del 30% delle prestazioni subappaltabili nelle procedure di affidamento disciplinate dal medesimo decreto in quanto le limitazioni al subappalto previste dalla normativa italiana in materia di appalti pubblici si pongono in contrasto con il diritto euro-unitario.

· Lettera del 05/06/2020 N° Ares (2020)2906946 della CE all’Autorità di Audit, con richiesta di correzioni e attuazione di misure correttive da parte di tutte le Autorità e amministrazioni coinvolte nel Programma.
· Lettera del 05/08/2020 N° Ares (2020)4118487 della CE alle Autorità italiane, in cui sono stati forniti chiarimenti in merito alla quantificazione degli importi da correggere e alla necessità della presenza di un qualche interesse transfrontaliero per poter applicare le correzioni agli appalti pubblici al di sotto delle soglie.
· Mail del 30/07/2020 dell’Autorità di Audit all’Autorità di Gestione con richiesta di attuazione di misure correttive efficaci per garantire la regolarità di questo tipo di spesa.
· Verbale del Comitato di Sorveglianza del 03/02/2021 in cui sono state approvate le misure correttive da realizzare per il Programma ALCOTRA.

	Riferimenti giuridici: 

· Articoli 18 comma 2, 63 et 71 della direttiva 2014/24/UE (in precedenza articolo 25 della direttiva 2004/18/EC);
· Sentenze della Corte di Giustizia UE (in particolare: sentenza del 27 settembre 2019, causa C-63/18 Vitali S.p.a. c. Autostrade, in cui la Corte ha confermato l'anomalia della disposizione prevista Codice dei contratti che limita il ricorso al subappalto);
· Sentenza del Consiglio di Stato, 17 dicembre 2020 n. 8101, che afferma che “La norma del codice dei contratti pubblici che pone limiti al subappalto deve essere disapplicata in quanto incompatibile con l’ordinamento euro-unitario, come affermato dalla Corte di Giustizia U.E.”

	Punto di verifica trasversale obbligatorio

	La Commissione non autorizza una limitazione di carattere generale e astratto nel caso di ricorso a subappalto e richiede, in caso di inadempienza, una correzione forfettaria del 5%. Tuttavia, per gli appalti sottosoglia, è tollerata la limitazione a condizione dell’assenza dell’interesse transfrontaliero dell’appalto.
	SI
	NO
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	COMMENTO

	Esistenza di una clausola illegale in materia di subappalto?
	□ 
	□ 
	
	

	Il contratto di appalto è di importo superiore alle soglie europee?
	□ 
	□ 
	
	

	In caso di non superamento delle soglie (appalti “sotto soglia”), l’appalto presenta un interesse transfrontaliero
?
(Giustificare nello spazio commento l’assenza dell’interesse transfrontaliero)
	□ 
	□ 
	
	

	L’appalto è conforme alle direttive UE in materia di subappalto:
	□ regolare

□ non regolare

□ non applicabile

	Attenzione: in caso di non conformità, deve essere applicata una rettifica forfettaria del 5% conformemente agli orientamenti per la determinazione delle rettifiche finanziarie da applicare alle spese finanziate dall'Unione in caso di non conformità alle norme sugli appalti pubblici (decisione della Commissione C (2019) 3452); la possibilità di una rettifica forfettaria per il caso di limiti preventivi al subappalto vale per i contratti di appalto pubblico aggiudicati a partire dal 19/05/2019.

La correzione deve essere fatta direttamente sul sistema Synergie CTE dal beneficiario o dal controllore di primo livello se questo non è stato fatto dal beneficiario. Tale punto di controllo trasversale deve essere rigorosamente e sistematicamente controllato per ogni contratto dal controllore di primo livello, così come la corretta applicazione della correzione finanziaria. Se non viene eseguita, o viene eseguita erroneamente dal beneficiario, il controllore di primo livello è responsabile della sua corretta esecuzione, garantendo la tracciabilità nel certificato di controllo di primo livello e ritirando l'importo corrispondente alla correzione finanziaria sul sistema Synergie CTE.


Indice checklist
Checklist - PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA SOTTO SOGLIA (art.6)
Checklist - PROCEDURA COMPETITIVA CON NEGOZIAZIONE (art. 62)
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Checklist - PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI BANDO DI GARA (art. 63) Checklist - PROCEDURA RISTRETTA (art. 61)

Checklist - PROCEDURA APERTA (art. 60)

Checklist - SERVIZI ATTINENTI ALL’ARCHITETTURA E INGEGNERIA (art. 157) 

Checklist – ESECUZIONE DEL CONTRATTO
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Legenda note
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	ALERT – elemento di valutazione considerato critico all’interno dei documenti di orientamento e nelle linee guida predisposte dagli Organi comunitari deputati al controllo dei fondi comunitari
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	WARNING - Attenzione! - elemento di valutazione al quale risultano associati errori già accertati nel corso di audit svolti dagli Organi comunitari deputati al controllo dei fondi comunitari


	Checklist - PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA SOTTO SOGLIA (art. 36)

	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUM ENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI 
	
	
	
	
	
	

	A.1
	Il RUP è stato nominato con atto formale?
(Indicare l’atto di nomina)
	Art 31 c1
	
	
	
	
	

	A.2
	Il nominativo del RUP è indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara o nell’invito a presentare l’offerta?
	Art 31 c 2
	
	
	
	
	

	A.3
	Nel caso in cui l’organico della stazione appaltante presenti carenze accertate o in esso non sia compreso nessun soggetto in possesso della specifica professionalità necessaria per lo svolgimento dei compiti propri del RUP i compiti di supporto all’attività del RUP sono stati affidati, con le procedure previste dal Codice, ai soggetti aventi specifiche competenze di carattere tecnico, economico finanziario, amministrativo, organizzativo e legale, dotati di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali ?
	Art 31 c 11
	
	
	
	
	

	A.4
	E’ stato verificata la presenza del decreto o determina a contrarre/ di affidamento o la determina di aggiudicazione? Tali atti sono adeguatamente motivati?
(Per i servizi e le forniture è stato verificata preventivamente l’esistenza di convenzioni Consip, ovvero è stato preventivamente escusso il mercato elettronico MEPA/MEVA?)
	Art 32


	
	
	
	
	

	A.5
	Gli operatori economici sono stati selezionati da elenchi pubblici?
	
	
	
	
	
	

	A.6
	Gli operatori economici sono stati selezionati sulla base di indagine di mercato su avviso pubblico?
	
	
	
	
	
	

	A.7
	Gli operatori economici sono stati selezionati sulla base di altra tipologia di indagine di mercato? (specificare quale, es. consultazione cataloghi elettronici MEPA/MEVA)
	
	
	
	
	
	

	A.8
	E’ stato verificato il rispetto del principio di rotazione?

	Art 36 c1
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	A.9
	E’ stato verificato il rispetto delle soglie di valore del contratto pubblico? 

	art. 36 c. 2 come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021, art. 157 c. 2
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	A.10
	E’ stato verificato il rispetto del divieto di frazionamento artificioso dell’appalto allo scopo di evitare l’applicazione delle norme del Codice?
	Art 35 c 6
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	A.11
	E’ stato verificato l’interesse transfrontaliero certo?

(Gli operatori economici di altri Stati membri potrebbero essere interessati a partecipare alla gara d'appalto, tenendo in considerazione, a titolo esemplificativo, il luogo dell’esecuzione, l’importanza economica e la tecnicità dell’intervento, le caratteristiche del settore in questione? In tal caso le stazioni appaltanti hanno adottato procedure di gara adeguate?)
	Comunicazione della Commissione Europea 2006/C 179/02
	
	
	
	
	

	A.12
	E’ stato verificato il rispetto dell’obbligo di acquisizione del CUP e del suo inserimento negli atti di gara e nella documentazione?
	art. 11 della L. 3/2003,
	
	
	
	
	

	A.13
	E’ stato verificato il rispetto degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 29 del codice per tutti gli atti della procedura?


	Art 29


	
	
	
	
	

	
	B - TIPOLOGIA - AFFIDAMENTO DIRETTO
	
	
	
	
	
	

	B.1
	Nel caso di lavori l’importo è inferiore a 40.000 150.000 euro?
	art. 36 c. 2 lett. a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021
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	B.2
	Nel caso di forniture e servizi (tutti), l’importo è inferiore a 40.000 139.000 euro?

	art. 36 c. 2 lett. a come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021
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	B.3
	È presente la richiesta di preventivo/presentazione offerta e individuazione dell’operatore economico?
	
	
	
	
	
	

	B.4
	È presente la valutazione di congruità economica?
	
	
	
	
	
	

	B.5
	Sono stati verificati i requisiti generali i requisiti di idoneità professionale e i requisiti speciali?
	Art 80,81,82 e 83,
	
	
	
	
	

	B.6
	Sono presenti la lettera di ordinazione e l’accettazione dell’operatore economico (contratto per scambio corrispondenza)?
	Art. 32 c. 14
	
	
	
	
	

	B.7
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge 136/2010
	
	
	
	
	

	
	C - TIPOLOGIA – PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA
	
	
	
	
	
	

	C.1
	E’ stato rispettato il limite di importo?
· lavori: importo pari o superiore a 40.000 150.000 e inferiore a 150.000 1.000.000 di euro e minimo 5 operatori invitati?

· lavori: importo pari o superiore a 40.000 1.000.000 e inferiore a 150.000 di euro alle soglie dell’art. 35 e minimo 10 operatori invitati?

· forniture e servizi (no tecnici), ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione: importo pari o superiore a 40.000 139.000 euro e inferiore a 135.000 euro (se la stazione appaltante è un’autorità governativa centrale) oppure pari o superiore a 40.000 e inferiore a 209.000 euro (per tutte le altre stazioni appaltanti) alle soglie dell’art. 35 e minimo 5 operatori invitati??

· servizi progettazione, coordinamento sicurezza in fase di progettazione, direzione dei lavori, coordinamento sicurezza in fase di esecuzione e collaudo, importo pari o superiore a 40.000 e inferiore a 100.000 euro?


	art. 36 c. 2 lett. b

art. 36 c. 2 lett. c

art. 36 c. 2 lett. b come modificato da D.lgs. n. 76/2020, convertito con L. n. 120/2020 e D.lgs. n. 77/2021, convertito in L. n. 108/2021
art. 157 c. 2
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	C.2
	E’ stato rispettato il numero minimo (cinque – dieci per i lavori di importo compreso tra 150.000 e 1.000.000 euro) di operatori da invitare?


	art. 36 c. 2 lett. B

art. 36 c. 2 lett. c
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	C.3
	E’ presente la lettera d’invito?


	
	
	
	
	
	

	C.4
	I termini previsti per la presentazione dell'offerta sono conformi alla normativa?

	Art. 79
	
	
	
	
	

	C.5
	Le offerte sono pervenute nei termini previsti dalla lettera di invito e soddisfano i requisiti di forma e contenuto previsti dal Codice?


	
	
	
	
	
	

	C.6
	Selezione delle offerte con il criterio del prezzo più basso
	
	
	
	
	
	

	C.6.1
	Può essere utilizzato tale criterio e c’è adeguata motivazione?
	art. 95 c. 4 e 5
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	C.6.2
	L’esame dell’offerta è stata effettuata dal Seggio di gara (RUP e almeno 2 testimoni)?
	
	
	
	
	
	

	C.6.3
	È stata verificata la presenza e la completezza del verbale?

(riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	C.6.4
	È stata verificata la correttezza della valutazione del prezzo? (offerte inferiori alla base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	C.6.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio?
	art. 97

	
	
	
	
	

	C.6.6
	Sono state escluse automaticamente le offerte anomale, solo se previsto nella lettera invito e se ci sono almeno dieci offerte? 
	art. 97, c. 8
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	C6.7
	E’ presente la proposta di aggiudicazione nel verbale?
	art. 32
	
	
	
	
	

	C.6.8
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.6.9
	E’ stato fatto il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6

art. 81,

art. 216 c. 13
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	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
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	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10


	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84


	
	
	
	
	

	C.6.10
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?

	art. 32
	
	
	
	
	

	C.6.11
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?


	Art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.6.12
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	art. 36
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	C.6.13
	E’ presente il contratto?
	art. 36
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	C.6.14
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge
L.136/2010
	
	
	
	
	

	C.7
	selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95 c. 3, 6 e 8)
selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
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	C.7.1
	E’ presente l’atto di nomina della commissione giudicatrice?


	artt. 77 e 78
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	E’ stata verificata la correttezza dei criteri di nomina (termini, composizione e pubblicità)?


	artt. 77 e 78
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	C.7.2
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	C.7.3
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta tecnica? (rispetto elementi e rispettivi parametri di valutazione, esame sistema prescelto, eventuale correttezza dei metodi di riparametrazione)
	art. 95

	
	
	
	
	

	C.7.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta economica? (solo per miglior rapporto qualità/prezzo) (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	C.7.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (da parte del RUP con il supporto della Commissione giudicatrice oppure, se previsto nella documentazione di gara, da parte della Commissione giudicatrice in collaborazione con il RUP)
	art. 97
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	C.7.6
	E’ presente la proposta di aggiudicazione nel verbale?
	art. 32
	
	
	
	
	

	C.7.7
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.7.8
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10
	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	C.7.9
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)? 
	art. 32
	
	
	
	
	

	C.7.10
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.7.11
	E’ stato pubblicato l’esito della gara?
	art. 36
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	C.7.12
	Solo per lavori di importo pari o superiore a 150.000 e inferiore a 1.000.000 euro è stato verificato il rispetto del termine dilatorio per la stipulazione del contratto? 
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	C.7.13
	E’ presente il contratto?
	art. 36


	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula del contratto?
	Art. 76
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	C.7.14
	E’ stato verificato il rispetto della normativa sulla tracciabilità? 
	art. 3 legge

L.136/2010
	
	
	
	
	


	Checklist - PROCEDURA COMPETITIVA CON NEGOZIAZIONE



	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI 
	
	
	
	
	
	

	A.1
	Il RUP è stato nominato con atto formale?

(Indicare l’atto di nomina)
	Art 31 c1
	
	
	
	
	

	A.2
	Il nominativo del RUP è indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara o nell’invito a presentare l’offerta?
	Art 31 c 2
	
	
	
	
	

	A.3
	Nel caso in cui l’organico della stazione appaltante presenti carenze accertate o in esso non sia compreso nessun soggetto in possesso della specifica professionalità necessaria per lo svolgimento dei compiti propri del RUP i compiti di supporto all’attività del RUP sono stati affidati, con le procedure previste dal Codice, ai soggetti aventi specifiche competenze di carattere tecnico, economico finanziario, amministrativo, organizzativo e legale, dotati di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali ?
	Art 36 c 11
	
	
	
	
	

	A.4
	E’ stato verificato il rispetto degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 29 del codice per tutti gli atti della procedura?


	Art 29
	
	
	
	
	

	A.5
	E’ stato verificato il rispetto dell’obbligo di acquisizione del CUP e del suo inserimento negli atti di gara e nella documentazione contabile?
	art. 11 della L. 3/2003,
	
	
	
	
	

	A.6
	E’ stato verificata la presenza del decreto o determina a contrarre/ di affidamento?


	Art 32
	
	
	
	
	

	A.7
	La determina è correttamente motivata? 

	
	
	
	
	
	

	A.8
	In particolare all’interno della motivazione compare uno dei seguenti elementi?
	art. 59 c 2
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	le esigenze dell’amministrazione aggiudicatrice perseguite con l’appalto non possono essere soddisfatte senza adattare soluzioni immediatamente disponibili?
	art. 59 c 2 lett. a) n. 1
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	implicano progettazione o soluzioni innovative?
	art. 59 c 2 lett. a) n. 2
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	l’appalto non può essere aggiudicato senza preventive negoziazioni a causa di circostanze particolari in relazione alla natura, complessità o impostazione finanziaria e giuridica dell’oggetto dell’appalto o a causa dei rischi a esso connessi?
	art. 59 c 2 lett. a) n. 3
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	le specifiche tecniche non possono essere stabilite con sufficiente precisione dall’amministrazione aggiudicatrice con riferimento a una norma, una valutazione tecnica europea, una specifica tecnica comune o un riferimento tecnico ai sensi dei punti da 2 a 5 dell’allegato XIII?
	art. 59 c 2 lett. a) n. 4
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	in esito a una procedura aperta o ristretta, sono state presentate soltanto offerte irregolari o inammissibili?
	art. 59 c 2 lett. b)
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	B – AVVISO DI PREINFORMAZIONE (facoltativo)

	B.1
	E’ stato pubblicato l’ avviso di preinformazione?
	art. 70
	
	
	
	
	

	B.2
	E’ stata verificata la correttezza dei contenuti dell’avviso?
	art. 70
	
	
	
	
	

	C – BANDO

	C.1
	I contenuti del bando sono conformi alla legge? 
	allegato XIV, Parte I lettera C
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	C.2
	E’ stata verificata la conformità dei termini di presentazione delle domande di partecipazione indicati nel bando?
	art. 62
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	C.3
	Il bando prevede che la procedura si svolga per fasi successive?
	art. 62 c. 11
	
	
	
	
	

	C.4
	Il bando prevede un numero massimo di candidati da invitare?
	art. 91
	
	
	
	
	

	C.5
	E’ stato rispettato il n° minimo candidati (tre)?
	art. 91
	
	
	
	
	

	C.6
	E’ stata verificata la correttezza delle modalità di pubblicazione in funzione dell’importo di aggiudicazione
	art. 72
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	C.7
	Il bando non è stato pubblicato? (le amministrazioni aggiudicatrici non sono tenute a pubblicare un bando di gara se includono nella ulteriore procedura tutti, e soltanto, gli offerenti in possesso dei requisiti di cui agli articoli dal 80 al 90 che, nella procedura aperta o ristretta precedente, hanno presentato offerte conformi ai requisiti formali della procedura di appalto)
	art. 59 c. 2 lett. b)
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	D – DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

	D.1
	Le domande sono regolari e pervenute nei termini previsti dal bando?
	
	
	
	
	
	

	E – PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

	E.1
	E’ presente la lettera d’invito?
	art. 62
	
	
	
	
	

	E1.1
	Il contenuto dell'invito è conforme alla normativa?
	art. 75 e allegato XV
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	E1.2
	I termini previsti per la presentazione dell'offerta sono conformi alla normativa?
	art. 62 e 36 c. 9
	
	
	
	
	

	E1.3
	Le offerte sono pervenute nei termini previsti dalla lettera di invito?
	art. 62
	
	
	
	
	

	F - SELEZIONE DELLE OFFERTE



	F.1
	selezione delle offerte con il criterio del prezzo più basso
	
	
	
	
	
	

	F.1.1
	Può essere utilizzato tale criterio e c’è la motivazione?
	Art 95 c.4 e c.5
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	F.1.2
	L’esame dell’offerta è stata effettuata dal Seggio di gara (RUP e almeno 2 testimoni)?
	
	
	
	
	
	

	F.1.3
	E’ stato verificata la presenza e la completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione
	Art 32
	
	
	
	
	

	F.1.4
	E’ stato verificata la correttezza della valutazione del prezzo? (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	F.1.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (a cura del RUP o di apposita Commissione nominata ad hoc)
	art. 97
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	F.1.6
	Solo per gare di importo inferiore alle soglie europee: possibile esclusione automatica delle offerte anomale (se prevista su bando e se almeno dieci offerte)
	art. 97 c. 8
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	F.1.7
	E’ presente la proposta di aggiudicazione
	art. 32
	
	
	
	
	

	F.1.8
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	E’ stato verificato il rispetto dei termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.1.9
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10
	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	F.1.10
	E’ presente l’atto di aggiudicazione? (decreto o determina di aggiudicazione)
	art. 32
	
	
	
	
	

	F.1.11
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.1.12
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	art. 72 e 98
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	F.1.13
	E’ presente il contratto?
	Art 32
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c.14
	
	
	
	
	

	F.1.14
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge

136/2010
	
	
	
	
	

	F.2
	Selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95 c. 3, 6 e 8)

Selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
	□

□
	
	
	
	
	

	F.2.1
	E’ presente l’atto di nomina della commissione giudicatrice?


	artt. 77 e 78
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	Sono corretti i criteri di nomina (termini, composizione e pubblicità)?
	artt. 77 e 78


	
	
	
	
	

	F.2.2
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	F.2.3
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta tecnica? (rispetto elementi e rispettivi parametri di valutazione, esame sistema prescelto, eventuale correttezza dei metodi di riparametrazione)
	art. 95
	
	
	
	
	

	F.2.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta economica? (solo per miglior rapporto qualità/prezzo) (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	F.2.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (da parte del RUP con il supporto della Commissione giudicatrice oppure, se previsto nella documentazione di gara, da parte della Commissione giudicatrice in collaborazione con il RUP)
	art. 97
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	F.2.6
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	artt. 32
	
	
	
	
	

	F.2.7
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.2.8
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80


	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10


	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	F.2.9
	E’ presente l’atto di aggiudicazione? (decreto o determina di aggiudicazione)
	art. 32
	
	
	
	
	

	F.2.10
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.2.11
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	art. 72 e 98
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	F.2.12
	E’ presente il contratto?
	Art 32
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	F.2.13
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge

136/2010
	
	
	
	
	


	Checklist - PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI BANDO DI GARA



	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI (motivazione nella determina di indizione)
	
	
	
	
	
	

	A.1
	Il RUP è stato nominato con atto formale?

(Indicare l’atto di nomina)
	Art 31 c1
	
	
	
	
	

	A.2
	Il nominativo del RUP è indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara o nell’invito a presentare l’offerta?
	Art 31 c 2
	
	
	
	
	

	A.3
	Nel caso in cui l’organico della stazione appaltante presenti carenze accertate o in esso non sia compreso nessun soggetto in possesso della specifica professionalità necessaria per lo svolgimento dei compiti propri del RUP i compiti di supporto all’attività del RUP sono stati affidati, con le procedure previste dal Codice, ai soggetti aventi specifiche competenze di carattere tecnico, economico finanziario, amministrativo, organizzativo e legale, dotati di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali ?-
	Art 36 c 11
	
	
	
	
	

	A.4
	E’ stato verificata la presenza della determina di indizione? E’ correttamente motivata? 

	Art 32
	
	
	
	
	

	A.5
	E’ stato verificato l’interesse transfrontaliero certo?

(Gli operatori economici di altri Stati membri potrebbero essere interessati a partecipare alla gara d'appalto, tenendo in considerazione, a titolo esemplificativo, il luogo dell’esecuzione, l’importanza economica e la tecnicità dell’intervento, le caratteristiche del settore in questione? In tal caso le stazioni appaltanti hanno adottato procedure di gara adeguate
	Comunicazione della Commissione Europea 2006/C 179/02
	
	
	
	
	

	A.6
	E’ stato verificato il rispetto dell’obbligo di acquisizione del CUP e del suo inserimento negli atti di gara e nella documentazione?
	
	
	
	
	
	

	A.7
	E’ stato verificato il rispetto degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 29 del codice per tutti gli atti della procedura?
	Art 29
	
	
	
	
	

	A.8
	E’ stato verificato il rispetto del principio di rotazione?
	Art 36 c1
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	A.9
	Sono stati rispettati i seguenti requisiti indicati dalla normativa per l’utilizzo della procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara? 
	
	
	
	
	
	

	A.9.1
	Per lavori, servizi e forniture
	
	
	
	
	
	

	
	qualora non sia stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta appropriata, né alcuna domanda di partecipazione o alcuna domanda di partecipazione appropriata, in esito all’esperimento di una procedura aperta o ristretta, purché le condizioni iniziali dell’appalto non siano sostanzialmente modificate e purché sia trasmessa una relazione alla Commissione europea, su sua richiesta
	art. 63 c. 2 lett. a)
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	quando possono essere forniti unicamente da un determinato operatore economico perché scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o rappresentazione artistica unica
	art. 63 c. 2 lett. b n.1
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	quando possono essere forniti unicamente da un determinato operatore economico perché concorrenza è assente per motivi tecnici (solo quando non esistono altri operatori economici o soluzioni alternative ragionevoli e l’assenza di concorrenza non è il risultato di una limitazione artificiale dei parametri dell’appalto)
	art. 63 c. 2 lett. b n.2
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	quando possono essere forniti unicamente da un determinato operatore economico per la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprietà intellettuale (solo quando non esistono altri operatori economici o soluzioni alternative ragionevoli e l’assenza di concorrenza non è il risultato di una limitazione artificiale dei parametri dell’appalto)
	art. 63 c. 2 lett. b n.3
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	nella misura strettamente necessaria quando, per ragioni di estrema urgenza derivante da eventi imprevedibili dall’amministrazione aggiudicatrice, i termini per le procedure aperte o per le procedure ristrette o per le procedure competitive con negoziazione non possono essere rispettati Le circostanze invocate a giustificazione non imputabili alle amministrazioni aggiudicatrici
	art. 63 c. 2 lett. c
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	A. 9.2
	Per forniture
	
	
	
	
	
	

	
	qualora i prodotti oggetto dell’appalto siano fabbricati esclusivamente a scopo di ricerca, di sperimentazione, di studio o di sviluppo, salvo che non si tratti di produzione in quantità volta ad accertare la redditività commerciale del prodotto o ad ammortizzare i costi di ricerca e di sviluppo
	art. 63 c. 3 lett. a)
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	nel caso di consegne complementari effettuate dal fornitore originario e destinate al rinnovo) parziale di forniture o di impianti o all’ampliamento di forniture o impianti esistenti, qualora il

cambiamento di fornitore obblighi l’amministrazione aggiudicatrice ad acquistare forniture con caratteristiche tecniche differenti, il cui impiego o la cui manutenzione comporterebbero incompatibilità o difficoltà tecniche sproporzionate; durata max tre anni
	art. 63 c. 3 lett. b
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	per forniture quotate e acquistate sul mercato delle materie prime
	art. 63 c. 3 lett. c)
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	per l’acquisto di forniture o servizi a condizioni particolarmente vantaggiose, da un fornitore che cessa definitivamente l’attività commerciale oppure dagli organi delle procedure concorsuali

	art. 63 c. 3 lett. d)
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	A. 9.3
	Per servizi
	
	
	
	
	
	

	
	l’appalto fa seguito ad un concorso di progettazione e deve, in base alle norme applicabili, essere aggiudicato al vincitore o ad uno dei vincitori del concorso. In quest’ultimo caso, tutti i vincitori devono essere invitati a partecipare ai negoziati.
	art. 63 c. 4
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	A. 9.4
	Per lavori e servizi
	
	
	
	
	
	

	
	nuovi lavori o servizi consistenti nella ripetizione di lavori o servizi analoghi, già affidati all’operatore economico aggiudicatario dell’appalto iniziale dalle medesime amministrazioni aggiudicatrici, a condizione che tali lavori o servizi siano conformi al progetto a base di gara e che tale progetto sia stato oggetto di un primo appalto aggiudicato secondo una procedura di cui all’art. 59, comma 1. Il ricorso a questa procedura è limitato al triennio successivo alla stipulazione del contratto dell’appalto iniziale
	
art. 63 c. 5
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	A.9.5
	Per lavori
	
	
	
	
	
	

	
	lavori di importo complessivo pari o superiore a 150.000 e inferiore a 1.000.000 euro
	art. 36 c. 2 lett. c
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	B - PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE


	
	
	
	
	
	

	B.1
	E’ presente la lettera d’ invito?
	
	
	
	
	
	

	B.2
	E’ stato rispettato il numero minimo di soggetti da invitare?
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	Almeno 5 operatori economici (“se sussistono in tale numero soggetti idonei”) individuati sulla base di informazioni riguardanti le caratteristiche di qualificazione economica e finanziaria e tecniche e professionali desunte dal mercato, nel rispetto dei principi di trasparenza, concorrenza, rotazione
	art. 63 c. 6
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	Per i lavori di importo pari o superiore a 150.000 e inferiore a 1.000.000 euro: almeno 10 operatori da invitare?
	art. 36 c. 2 lett. c
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	B.3
	Il contenuto dell'invito è conforme alla normativa?
	art. 75
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	B.4
	I termini previsti per la presentazione dell'offerta sono conformi alla normativa?
	art. 63 e 36 c. 9
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	B.5
	Le offerte sono pervenute nei termini previsti dalla lettera di invito?
	
	
	
	
	
	

	
	C - SELEZIONE DELLE OFFERTE


	
	
	
	
	
	

	C.1
	selezione delle offerte con il criterio del prezzo più basso
	
	
	
	
	
	

	C.1.1
	può essere utilizzato tale criterio e c’è motivazione?
	art. 95 c. 4 e 5
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	C.1.2
	L’esame dell’offerta è stata effettuata dal Seggio di gara (RUP e almeno 2 testimoni)?
	
	
	
	
	
	

	C.1.3
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale ?(riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	C.1.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione del prezzo? (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
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	C.1.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (a cura del RUP o di apposita Commissione nominata ad hoc)
	art. 97
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	C.1.6
	Solo per gare di importo inferiore alle soglie europee: possibile esclusione automatica delle offerte anomale (se prevista su bando e se almeno dieci offerte)
	art. 97 c. 8
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	C.1.7
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	C.1.8
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.1.9
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80


	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10


	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84


	
	
	
	
	

	C.1.10
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?
	art. 32
	
	
	
	
	

	C.1.11
	E’ stata comunicata l’ aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.1.12
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	C.1.13
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
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	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c. 14
	
	
	
	
	

	C.1.14
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	

	C.2
	selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95 c. 3, 6 e 8)

selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
	
	
	
	
	
	

	C.2.1
	E’ presente l’ atto di nomina commissione giudicatrice?


	artt. 77 e 78 
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	Sono corretti i criteri di nomina?
	artt. 77 e 78 
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	C.2.2
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale ?(riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	C.2.3
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta tecnica? (rispetto elementi e rispettivi parametri di valutazione, esame sistema prescelto, eventuale correttezza dei metodi di riparametrazione)
	art. 95
	
	
	
	
	

	C.2.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta economica? (solo per miglior rapporto qualità/prezzo) (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	C.2.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (da parte del RUP con il supporto della Commissione giudicatrice oppure, se previsto nella documentazione di gara, da parte della Commissione giudicatrice in collaborazione con il RUP)
	art. 97
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	C.2.6
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	C.2.7
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.2.8
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10


	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84


	
	
	
	
	

	C.2.9
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?


	art. 32
	
	
	
	
	

	C.2.10
	E’ stata comunicata l’ aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	C.2.11
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	C.2.12
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	C.2.13
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	


	Checklist - PROCEDURA RISTRETTA (art. 61)



	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI 
	
	
	
	
	
	

	A.1
	Il RUP è stato nominato con atto formale?

(Indicare l’atto di nomina) 
	Art 31 c1
	
	
	
	
	

	A.2
	Il nominativo del RUP è indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara o nell’invito a presentare l’offerta?
	Art 31 c 2
	
	
	
	
	

	A.3
	Nel caso in cui l’organico della stazione appaltante presenti carenze accertate o in esso non sia compreso nessun soggetto in possesso della specifica professionalità necessaria per lo svolgimento dei compiti propri del RUP i compiti di supporto all’attività del RUP sono stati affidati, con le procedure previste dal Codice, ai soggetti aventi specifiche competenze di carattere tecnico, economico finanziario, amministrativo, organizzativo e legale, dotati di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali ?
	Art 36 c 11
	
	
	
	
	

	A.4
	E’ stato verificata la presenza del decreto o determina a contrarre/ di affidamento? E’ correttamente motivata?

	Art 32 c 2
	
	
	
	
	

	A.6
	E’ stato verificato il rispetto dell’obbligo di acquisizione del CUP e del suo inserimento negli atti di gara e nella documentazione contabile?

	
	
	
	
	
	

	A.7
	E’ stato verificato il rispetto degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 29 del codice per tutti gli atti della procedura?
	Art 29
	
	
	
	
	

	A.8
	Sono state utilizzate disposizioni previste per i casi di "eccezioni" o "urgenza" debitamente motivate? 
	Art 61 c 6
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	B - AVVISO DI PREINFORMAZIONE (facoltativo)
	
	
	
	
	
	

	B.1
	E’ stato pubblicato un avviso di preinformazione
	art. 70
	
	
	
	
	

	B.2
	E’ stata verificata la correttezza dei contenuti dell'avviso?
	allegato XIV, Parte I, lettera B
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	C- BANDO
	
	
	
	
	
	

	C.1
	I contenuti del bando sono conformi alla legge? 
	allegato XIV, Parte I, lettera C
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	C.2
	E’ stata verificata la conformità dei termini di presentazione delle domande di partecipazione indicati nel bando?
	art. 61
	
	
	
	
	

	C.3
	Il bando prevede un numero massimo di candidati da invitare?
	art. 91
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il n° minimo candidati (cinque)?
	art. 91
	
	
	
	
	

	C.4
	E’ stata verificata la correttezza delle modalità di pubblicazione in funzione dell’importo di aggiudicazione
	artt. 72 e 73
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	D - DOMANDE DI PARTECIPAZIONE
	
	
	
	
	
	

	D.1
	Le domande sono regolari e pervenute nei termini previsti dal bando?
	
	
	
	
	
	

	D.2
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	D.3
	E’ stato verificato il rispetto dei termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	E - PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
	
	
	
	
	
	

	E.1
	E’ presente la lettera di invito?
	
	
	
	
	
	

	E.1.1
	Il contenuto dell'invito è conforme alla normativa?
	art. 75 e allegato XV
	
	
	
	
	

	E.1.2
	I termini previsti per la presentazione dell'offerta sono conformi alla normativa?
	art. 61
	
	
	
	
	

	E.1.3
	Le offerte sono pervenute nei termini previsti dalla lettera di invito?
	
	
	
	
	
	

	
	F - SELEZIONE DELLE OFFERTE
	
	
	
	
	
	

	F.1
	selezione delle offerte con il criterio del prezzo più basso
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	F.1.1
	Può essere utilizzato tale criterio e c’è motivazione?
	art. 95 c. 4 e 5
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	F.1.2
	L’esame dell’offerta è stata effettuata dal Seggio di gara? (RUP e almeno 2 testimoni) 

	
	
	
	
	
	

	F.1.3
	E’ stata verificata la presenza e la completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	F.1.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione del prezzo? (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	F.1.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (a cura del RUP o di apposita Commissione nominata ad hoc)
	art. 97
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	F.1.6
	Solo per gare di importo inferiore alle soglie europee: possibile esclusione automatica delle offerte anomale (se prevista su bando e se almeno dieci offerte)
	art. 97 c. 8
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	F.1.7
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	artt. 32
	
	
	
	
	

	F.1.8
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.1.9
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10
	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	F.1.10
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?
	art. 32
	
	
	
	
	

	F.1.11
	E’ stata comunicata l’ aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.1.12
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	F.1.13
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	F.1.14
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	

	F.2
	selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95 c. 3, 6 e 8)

selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
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	F.2.1
	E’ presente l’ atto di nomina commissione giudicatrice?


	artt. 77 e 78 
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	Sono corretti i criteri di nomina?
	artt. 77 e 78 
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	F.2.2
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	F.2.3
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta tecnica? (rispetto elementi e rispettivi parametri di valutazione, esame sistema prescelto, eventuale correttezza dei metodi di riparametrazione)
	art. 95
	
	
	
	
	

	F.2.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta economica? (solo per miglior rapporto qualità/prezzo) (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	F.2.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (da parte del RUP con il supporto della Commissione giudicatrice oppure, se previsto nella documentazione di gara, da parte della Commissione giudicatrice in collaborazione con il RUP)
	art. 97
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	F.2.6
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	F.2.7
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.2.8
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10
	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	F.2.9
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?
	art. 32
	
	
	
	
	

	F.2.10
	E’ stata comunicata l’ aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	F.2.11
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	F.2.12
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	F.2.13
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	


	Checklist - PROCEDURA APERTA (art. 60)

	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI 
	
	
	
	
	
	

	A.1
	Il RUP è stato nominato con atto formale?

(Indicare l’atto di nomina)

	Art 31 c1
	
	
	
	
	

	A.2
	Il nominativo del RUP è indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara o nell’invito a presentare l’offerta?
	Art 31 c 2
	
	
	
	
	

	A.3
	Nel caso in cui l’organico della stazione appaltante presenti carenze accertate o in esso non sia compreso nessun soggetto in possesso della specifica professionalità necessaria per lo svolgimento dei compiti propri del RUP i compiti di supporto all’attività del RUP sono stati affidati, con le procedure previste dal Codice, ai soggetti aventi specifiche competenze di carattere tecnico, economico finanziario, amministrativo, organizzativo e legale, dotati di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali ?
	Art 36 c 11
	
	
	
	
	

	A.4
	E’ stato verificata la presenza del decreto o determina a contrarre/ di affidamento? E’ adeguatamente motivata?

	Art 32
	
	
	
	
	

	A.5
	E’ stato verificato il rispetto dell’obbligo di acquisizione del CUP e del suo inserimento negli atti di gara e nella documentazione contabile?


	
	
	
	
	
	

	A.6
	E’ stato verificato il rispetto degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 29 del codice per tutti gli atti della procedura?
	Art 29
	
	
	
	
	

	A.7
	Sono state utilizzate disposizioni previste per i casi di "eccezioni" o "urgenza" debitamente motivati?
	Art 60 comma3
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	B - AVVISO DI PREINFORMAZIONE (facoltativo)
	
	
	
	
	
	

	B.1
	E’ stato pubblicato un avviso di preinformazione?
	art. 70
	
	
	
	
	

	B.2
	Sono corretti i contenuti dell'avviso?
	allegato XIV, Parte I, lettera B
	
	
	
	
	

	
	C- BANDO
	
	
	
	
	
	

	C.1
	I contenuti del bando sono conformi alla legge?
	allegato XIV, Parte I lettera C
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	C.2
	E’ stata verificata la conformità dei termini di presentazione delle offerte indicati nel bando?
	art. 60
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	C.3
	E’ stata verificata la correttezza delle modalità di pubblicazione in funzione dell’importo di aggiudicazione
	artt. 72 e 73
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	D - DOMANDE DI PARTECIPAZIONE E OFFERTE
	
	
	
	
	
	

	D.1
	Le domande e le offerte sono pervenute nei termini previsti dal bando?
	
	
	
	
	
	

	D.2
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	D.3
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	E - SELEZIONE DELLE OFFERTE
	
	
	
	
	
	

	E.1
	selezione delle offerte con il criterio del prezzo più basso
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	E.1.1
	Può essere utilizzato tale criterio e c’è motivazione?
	art. 95 c. 4 e 5
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	E.1.2
	L’esame dell’offerta è stata effettuata dal Seggio di gara? (RUP e almeno 2 testimoni)
	
	
	
	
	
	

	E.1.3
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	E.1.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione del prezzo? (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	E.1.5
	E’ stata verificato lo svolgimento della verifica in contraddittorio delle offerte anomale (a cura del RUP o di apposita Commissione nominata ad hoc)?
	art. 97
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	E.1.6
	Solo per gare di importo inferiore alle soglie europee: è rispettata la norma che consente la possibile esclusione automatica delle offerte anomale (se prevista su bando e se almeno dieci offerte)?
	art. 97 c. 8
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	E.1.7
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	E.1.8
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione? 
	art. 76
	
	
	
	
	

	E.1.9
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80


	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10
	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	E.1.10
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?
	art. 32
	
	
	
	
	

	E.1.11
	E’ stata comunicata l’ aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	E.1.12
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	E.1.13
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto 
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	E.1.14
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	

	E.2
	selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95 c. 3, 6 e 8)

selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
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	E.2.1
	E’ presente l’ atto di nomina commissione giudicatrice?
	artt. 77 e 78 
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	Sono corretti i criteri di nomina?
	artt. 77 e 78 
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	E.2.2
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale ?(riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	E.2.3
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta tecnica? (rispetto elementi e rispettivi parametri di valutazione, esame sistema prescelto, eventuale correttezza dei metodi di riparametrazione)
	art. 95
	
	
	
	
	

	E.2.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta economica? (solo per miglior rapporto qualità/prezzo) (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	E.2.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (da parte del RUP con il supporto della Commissione giudicatrice oppure, se previsto nella documentazione di gara, da parte della Commissione giudicatrice in collaborazione con il RUP)
	art. 97
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	E.2.6
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	E.2.7
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	E.2.8
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	
	il rating di impresa?
	Art. 83 c. 10
	
	
	
	
	

	
	il possesso dell'attestato SOA?
	Art. 84
	
	
	
	
	

	E.2.9
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?


	art. 32
	
	
	
	
	

	E.2.10
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	E.2.11
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	E.2.12
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	E.2.13
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	


	Checklist -SERVIZI ATTINENTI ALL’ARCHITETTURA E ALL’INGEGNERIA

	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI 
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	A.1
	Il RUP è stato nominato con atto formale?

(Indicare l’atto di nomina)
	Art 31 c1
	
	
	
	
	

	A.2
	Il nominativo del RUP è indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara o nell’invito a presentare l’offerta?
	Art 31 c 2
	
	
	
	
	

	A.3
	Il RUP è un tecnico oppure, ove non sia presente tale figura professionale, le competenze sono attribuite al responsabile del servizio al quale attiene il lavoro da realizzare?
	Art 31 c 6
	
	
	
	
	

	A.4
	Nel caso in cui l’organico della stazione appaltante presenti carenze accertate o in esso non sia compreso nessun soggetto in possesso della specifica professionalità necessaria per lo svolgimento dei compiti propri del RUP i compiti di supporto all’attività del RUP sono stati affidati, con le procedure previste dal Codice, ai soggetti aventi specifiche competenze di carattere tecnico, economico finanziario, amministrativo, organizzativo e legale, dotati di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali ?
	Art 31 c 11
	
	
	
	
	

	A.5
	E’ stato verificata la presenza del decreto o determina a contrarre/ di affidamento ed è adeguatamente motivata?

	Art 32
	
	
	
	
	

	A.6
	E’ stato verificato l’interesse transfrontaliero certo?

gli operatori economici di altri Stati membri potrebbero essere interessati a partecipare alla gara d'appalto, tenendo in considerazione, a titolo esemplificativo, il luogo dell’esecuzione, l’importanza economica e la tecnicità dell’intervento, le caratteristiche del settore in questione? In tal caso le stazioni appaltanti hanno adottato procedure di gara adeguate?
	Comunicazione della Commissione Europea 2006/C 179/02


	
	
	
	
	

	A.7
	E’ stato verificato il rispetto dell’obbligo di acquisizione del CUP e del suo inserimento negli atti di gara e nella documentazione contabile?


	
	
	
	
	
	

	A.8
	E’ stato verificato il rispetto degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 29 del codice per tutti gli atti della procedura?
	Art 29
	
	
	
	
	

	A.9
	E’ stato verificato il rispetto del principio di rotazione?
	Art 36 c1
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	A.10
	Il soggetto affidatario rientra tra quelli previsti dalla norma?
	art. 46 c. 1
	
	
	
	
	

	A.11
	Sono state rispettate le condizioni di incompatibilità?
	art. 24 c. 7
	
	
	
	
	

	
	B - PROCEDURA
	
	
	
	
	
	

	B.1
	E’ stato verificato il rispetto degli importi indicati dalla normativa?

procedure ordinarie per incarichi pari o superiori a 100.000 euro (v. procedure aperta e ristretta)
	art. 157 c. 2
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	B.2
	procedura negoziata senza bando con invito ad almeno 5 operatori per incarichi pari o superiori a 40.000 e inferiori a 100.000 euro (v. procedura art. 36 c. 2 lett. b – di seguito)
	art. 157 c. 2
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	B.3
	affidamento diretto per incarichi inferiori a € 40.000 euro (v. procedura art. 36 c. 2 lett. a)
	art. 31 c. 8
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	C - PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
	
	
	
	
	
	

	C.1
	E’ presente la lettera di invito?
	
	
	
	
	
	

	C.2
	Nel caso di procedura negoziata senza bando per incarichi pari o superiori a 40.000 e inferiori a 100.000 euro il numero minimo di soggetti da invitare è di almeno 5 operatori economici? (“se sussistono in tale numero soggetti idonei”) individuati sulla base di informazioni riguardanti le caratteristiche di qualificazione economica e finanziaria e tecniche e professionali desunte dal mercato, nel rispetto dei principi di trasparenza, concorrenza, rotazione
	art. 157 c. 2
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	E’ stato fatto un affidamento diretto per incarichi inferiori a € 40.000 euro ?(v. procedura art. 36 c. 2 lett. a)
	art. 31 c. 8
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	C.3
	Il contenuto dell'invito è conforme alla normativa?
	art. 75
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	C.4
	I termini previsti per la presentazione dell'offerta sono conformi alla normativa?
	art. 63 e 36 c. 9
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	C.5
	Le offerte sono pervenute nei termini previsti dalla lettera di invito?
	
	
	
	
	
	

	
	D - SELEZIONE DELLE OFFERTE
	
	
	
	
	
	

	D.1
	Selezione delle offerte con il criterio del prezzo più basso
	
	
	
	
	
	

	D.1.1
	solo per incarichi inferiori a € 40.000 euro può essere utilizzato tale criterio e c’è motivazione?
	art. 95 c 3 a contrario
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	D.1.2
	L’esame dell’offerta è stata effettuata dal Seggio di gara? (RUP e almeno 2 testimoni)
	
	
	
	
	
	

	D.1.3
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale? (riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria, anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	D.1.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione del prezzo? (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
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	D.1.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (a cura del RUP o di apposita Commissione nominata ad hoc)
	art. 97
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	D.1.6
	Solo per gare di importo inferiore alle soglie europee: possibile esclusione automatica delle offerte anomale (se prevista su bando e se almeno dieci offerte)
	art. 97 c. 8
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	D.1.7
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	D.1.8
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	D.1.9
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80


	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	D.1.10
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?
	art. 32
	
	
	
	
	

	D.1.11
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	D.1.12
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	D.1.13
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?


	Art 32 c 14

	
	
	
	
	

	D.1.14
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	

	D.2
	selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualità/prezzo (art. 95 c. 3, 6 e 8)

selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
	□

□
	
	
	
	
	

	D.2.1
	E’ presente l’ atto di nomina commissione giudicatrice?
	artt. 77 e 78 
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	Sono corretti i criteri di nomina?
	artt. 77 e 78 
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	D.2.2
	E’ stata verificata la presenza e completezza del verbale ?(riferimenti procedura, seduta pubblica, elenco invitati e offerte pervenute, esito esame documentazione amministrativa, esclusioni e ammissioni, graduatoria anomalia offerte, proposta di aggiudicazione)
	
	
	
	
	
	

	D.2.3
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta tecnica? (rispetto elementi e rispettivi parametri di valutazione, esame sistema prescelto, eventuale correttezza dei metodi di riparametrazione)
	art. 95
	
	
	
	
	

	D.2.4
	E’ stata verificata la correttezza della valutazione dell'offerta economica? (solo per miglior rapporto qualità/prezzo) (offerte inferiori base di gara, non condizionate, non parziali, verifica eventuali calcoli composizione prezzo offerto)
	art. 95
	
	
	
	
	

	D.2.5
	Lo svolgimento della verifica delle offerte anomale è avvenuto in contraddittorio? (da parte del RUP con il supporto della Commissione giudicatrice oppure, se previsto nella documentazione di gara, da parte della Commissione giudicatrice in collaborazione con il RUP)
	art. 97
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	D.2.6
	E’ presente la proposta di aggiudicazione?
	art. 32
	
	
	
	
	

	D.2.7
	Sono state comunicate le eventuali esclusioni?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio e i contenuti delle comunicazioni di esclusione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	D.2.8
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti? Decreto MIT per Banca dati nazionale operatori economici – nelle more AVCPass
	art. 36, c. 5 e 6,

art. 81 e 82

art. 216 c. 13
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti generali?
	art. 80
	
	
	
	
	

	
	dei requisiti di idoneità professionale?
	art. 83 c. 1 lett. a
	
	
	
	
	

	
	della capacità economico-finanziaria?
	art. 83 c. 1 lett. b
	
	
	
	
	

	
	della capacità tecnico-professionale?
	art. 83 c. 1 lett. c
	
	
	
	
	

	D.2.9
	E’ presente l’atto di aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione)?
	art. 32
	
	
	
	
	

	D.2.10
	E’ stata comunicata l’aggiudicazione?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono stati rispettati i termini per l'invio della comunicazione e i suoi contenuti?
	art. 76
	
	
	
	
	

	D.2.11
	E’ stato pubblicato l'esito della gara?
	artt. 72 e 98
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	D.2.12
	E’ presente il contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	E’ stato rispettato il termine dilatorio per la stipulazione del contratto?
	art. 32 c. 9
	
	
	
	
	

	
	E’ stata comunicata la data di stipula contratto?
	art. 76
	
	
	
	
	

	
	Sono presenti gli elementi essenziali del contratto?
	
	
	
	
	
	

	
	Il contratto è stato stipulato con la forma prevista dalla normativa?
	Art 32 c 14
	
	
	
	
	

	D.2.13
	E’ stata rispettata la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari (presenza CIG  sulla documentazione relativa alla procedura, contratto e strumenti di pagamento)?
	art. 3 legge136/2010
	
	
	
	
	


	Checklist – ESECUZIONE DEL CONTRATTO

	
	DESCRIZIONE
	NORMA DI RIFERIMENTO
	SI
	NO
	NP
	DOCUMENTO DI RIFERIMENTO
	NOTE

	
	A – PRESUPPOSTI ((la procedura seguita per la scelta del contraente è completa e corretta ed il contratto è stato correttamente stipulato)
	
	
	
	
	
	

	A.1
	Appalto lavori
	
	
	
	
	
	

	A.1.1
	E’ presente il verbale di consegna lavori?
	
	
	
	
	
	

	A.1.2
	E’ presente la nomina del Direttore lavori?
	Art. 111 
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	A.1.3
	E’ presente la nomina del Coordinatore della sicurezza in sede di esecuzione?
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	A.1.4
	E’ presente il contratto/i di subappalto e rispetto relativa procedura di autorizzazione?
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	A.1.5
	Sono presenti modifiche e varianti del contratto autorizzate dal RUP e sono adeguatamente motivate?:
□ modifiche che, a prescindere dal loro valore monetario, sono state previste nei documenti di gara iniziali in clausole chiare, precise e inequivocabili, che possono comprendere clausole di revisione dei prezzi; 
□ modifiche per lavori supplementari da parte del contraente originale che si sono resi necessari e non erano inclusi nell’appalto iniziale, ove un cambiamento del contraente risulti impraticabile per motivi economici o tecnici e comporti notevoli disguidi o una consistente duplicazione dei costi, se l’eventuale aumento di prezzo non eccede il 50 per cento del valore del contratto iniziale; 
□ modifiche determinate da circostanze impreviste e imprevedibili – VCO (compresa la sopravvenienza di nuove disposizioni legislative o regolamentari o provvedimenti di autorità od enti) – che non alterano la natura generale del contratto;
□ modifiche per il subentro di un nuovo contraente che sostituisce quello a cui la stazione appaltante aveva inizialmente aggiudicato l’appalto (a causa di una delle seguenti circostanze: clausola di revisione inequivocabile - successione per causa di morte o per contratto ma senza altre modifiche sostanziali al contratto - l’amministrazione si assume gli obblighi del contraente principale nei confronti dei suoi subappaltatori)
□ modifiche non sostanziali e la stazione appaltante ha stabilito nei documenti di gara soglie di importi per consentire tali modifiche; 
□ modifiche a causa di errori o di omissioni del progetto esecutivo che pregiudicano, in tutto o in parte, la realizzazione dell’opera o la sua utilizzazione, senza necessità di una nuova procedura,

se il valore della modifica è al di sotto di entrambi i seguenti valori: 
a) le soglie fissate all’articolo 35;

b) il 15 per cento del valore iniziale del contratto.
□ modifiche per necessario aumento o diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, alle stesse condizioni previste nel contratto originario (in tal caso l’appaltatore non può far valere il diritto alla risoluzione del contratto). 
	art. 106

c. 1, lett. a)

c. 1, lett. b)

c. 1, lett. c)

c. 1, lett. d)

c. 1, lett. e) e c 4

c.2

c.12
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	A.1.6
	Se è stato modificato un contratto nelle situazioni di cui al comma 1, lettere b) e c), è presente la pubblicazione di un avviso al riguardo nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea?
	art. 106, c. 5
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	A.1.7
	Se è stato modificato un contratto nelle situazioni di cui al comma 1, lettera b) e al comma 2, è presente la comunicazione all’ANAC delle modificazioni al contratto entro trenta giorni dal loro perfezionamento?
	art. 106, c. 8
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	A.1.8
	La durata del contratto è stata modificata in corso di esecuzione ed era prevista nel bando e nei documenti di gara una opzione di proroga?
	art. 106, c. 9
	
	
	
	
	
[image: image113.png]




	A.1.9
	Per i contratti pubblici di importo inferiore alla soglia comunitaria, le varianti in corso d’opera dei contratti sono comunicate dal RUP all’Osservatorio di cui all’articolo 213, tramite le sezioni regionali, entro trenta giorni dall’approvazione da parte della stazione appaltante per le valutazioni e gli eventuali provvedimenti di competenza?
	art. 106, c. 14
	
	
	
	
	

	A.1.10
	Per i contratti pubblici di importo pari o superiore alla soglia comunitaria, le varianti in corso d’opera di importo eccedente il dieci per cento dell’importo originario del contratto, incluse le varianti in corso d’opera riferite alle infrastrutture strategiche, sono trasmesse dal RUP all’ANAC, unitamente al progetto esecutivo, all’atto di validazione e ad una apposita relazione del RUP, entro trenta giorni dall’approvazione da parte della stazione appaltante?
	art. 106, c. 14
	
	
	
	
	

	A.1.11
	E’ presente la nomina del collaudatore/i (da uno a tre)?
	art. 102, c. 6
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	A.1.12
	E’ presente il certificato di collaudo dei lavori o del certificato di regolare esecuzione?
	art. 102, c. 8 Decreto MIT
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	A.1.13
	All’esito positivo del collaudo il responsabile unico del procedimento ha rilasciato il certificato di pagamento ai fini dell’emissione della fattura da parte dell’appaltatore?
	art. 102, c. 4
	
	
	
	
	

	A.1.14
	Il contratto si è concluso nei tempi previsi?
	
	
	
	
	
	

	A.2
	Appalto servizi e forniture
	
	
	
	
	
	

	A.2.1
	E’ presente il verbale di inizio attività?
	
	
	
	
	
	

	A.2.2
	E’ presente la nomina del Direttore dell’esecuzione del contratto?
	Art. 111 
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	A.2.3
	E’ presente il contratto/i di subappalto ed è stata rispettata la relativa procedura di autorizzazione?
	art. 105
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	A.2.4
	Sono presenti modifiche e varianti del contratto autorizzate dal RUP e sono adeguatamente motivate?
□ le modifiche, a prescindere dal loro valore monetario, sono state previste nei documenti di gara iniziali in clausole chiare, precise e inequivocabili, che possono comprendere clausole di revisione dei prezzi;
□ per servizi e forniture supplementari da parte del contraente originale che si sono resi necessarie non erano inclusi nell’appalto iniziale, ove un cambiamento del contraente risulti impraticabile per motivi economici o tecnici e comporti notevoli disguidi o una consistente duplicazione dei costi, se l’eventuale aumento di prezzo non eccede il 50 per cento del valore del contratto iniziale;
□ la necessità di modifica è determinata da circostanze impreviste e imprevedibili – VCO (compresa la sopravvenienza di nuove disposizioni legislative o regolamentari o provvedimenti di autorità od enti) – e la modifica non altera la natura generale del contratto;
□ se un nuovo contraente sostituisce quello a cui la stazione appaltante aveva inizialmente aggiudicato l’appalto (a causa di una delle seguenti circostanze: clausola di revisione inequivocabile - successione per causa di morte o per contratto ma senza altre modifiche sostanziali al contratto – l’amministrazione si assume gli obblighi del contraente principale nei confronti dei suoi subappaltatori)
□ se le modifiche non sono sostanziali e la stazione appaltante ha stabilito nei documenti di gara soglie di importi per consentire le modifiche;
□ per modifiche a causa di errori o di omissioni del progetto esecutivo che pregiudicano, in tutto o in parte, la realizzazione del servizio o fornitura o la sua utilizzazione, senza necessità di una nuova procedura, se il valore della modifica è al di sotto di entrambi i seguenti valori:

a) le soglie fissate all’articolo 35;

b) il 15 per cento del valore iniziale del contratto.
□ modifiche per necessario aumento o diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, alle stesse condizioni previste nel contratto originario (in tal caso l’appaltatore non può far valere il diritto alla risoluzione del contratto).
	art. 106

c. 1, lett. a)

c. 1, lett. b)

c. 1, lett. c)

c. 1, lett. d)

c. 1, lett. e) e c. 4

c. 2

c. 12
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	A.2.5
	Se è stato modificato un contratto nelle situazioni di cui al comma 1, lettere b) e c) è presente la pubblicazione di un avviso al riguardo nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea?
	
	
	
	
	
	
[image: image119.png]




	A.2.6
	Se è stato modificato un contratto nelle situazioni di cui al comma 1, lettera b) e al comma 2, È presente la comunicazione all’ANAC delle modificazioni al contratto entro trenta giorni dal loro perfezionamento?
	art. 106, c. 8
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	A.2.7
	La durata del contratto è stata modificata in corso di esecuzione ed era prevista nel bando e nei documenti di gara una opzione di proroga?
	art. 106, c. 11
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	A.2.8
	Per i contratti pubblici di importo inferiore alla soglia comunitaria, le varianti in corso d’opera dei contratti sono comunicate dal RUP all’Osservatorio di cui all’articolo 213, tramite le sezioni regionali, entro trenta giorni dall’approvazione da parte della stazione appaltante per le valutazioni e gli eventuali provvedimenti di competenza?
	art. 106, c. 14
	
	
	
	
	

	A.2.9
	Per i contratti pubblici di importo pari o superiore alla soglia comunitaria, le varianti in corso d’opera di importo eccedente il dieci per cento dell’importo originario del contratto, incluse le varianti in corso d’opera riferite alle infrastrutture strategiche, sono trasmesse dal RUP all’ANAC, unitamente al progetto esecutivo, all’atto di validazione e ad una apposita relazione del RUP, entro trenta giorni dall’approvazione da parte della stazione appaltante?
	art. 106, c. 14
	
	
	
	
	

	A.2.10
	E’ presente la nomina del verificatore/i ?(da uno a tre)
	art. 102, c. 6
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	A.2.11
	E’ presente il certificato di verifica di conformità o il certificato di regolare esecuzione?
	art. 102, c. 8 Decreto MIT
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	A.2.12
	All’esito positivo della verifica di conformità il responsabile unico del procedimento ha rilasciato il certificato di pagamento ai fini dell’emissione della fattura da parte dell’appaltatore?
	art. 102, c. 4
	
	
	
	
	

	A.2.13
	Il contratto si è concluso nei tempi previsti?
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� L’Autorità di Audit ALCOTRA ha richiamato l’attenzione sulle modalità di giustificazione dell’assenza dell’interesse transfrontaliero dell’appalto. Secondo la giurisprudenza disponibile, l’interesse transfrontaliero certo risulta correlato alla vicinanza geografica ad altro Stato UE. Oltre al criterio geografico di vicinanza e a quello del valore stimato dell’appalto, occorre guardare alle caratteristiche proprie dell’appalto e del mercato (criteri da valutarsi tutti in correlazione tra loro). Un appalto di lavori potrebbe, ad esempio, presentare tale interesse transfrontaliero in ragione del suo valore stimato, in relazione alla propria tecnicità o all’ubicazione dei lavori in un luogo idoneo ad attrarre l’interesse di operatori esteri (punto 24 della sentenza della Corte di giustizia del 15 maggio 2008, causa riunite C-147/06 e C-148/06, Secap S.p.a. c. Comune di Torino), o per il numero e la provenienza degli offerenti; La limitazione assoluta e predeterminata del ricorso al subappalto potrebbe infatti costituire un fattore discriminatorio, atto a scoraggiare imprese di altri Stati membri dall’intervenire nel mercato italiano.
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