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RAPPELS TECHNIQUES AVANT DE PROMEMORIA TECNICI PRIMA DI
COMMENCER INIZIARE

. . e Si prega di tenere i microfoni spenti;
» Merci de garder vos micros éteints ; preg P

. " . : o Ogni slide e redatta in francese e in italiano;
« Chaque diapositive est rédigee en francais et en italien ; J

Ogni relatore parla nella propria lingua e una traduzione
sara fatta per sottolineare i punti principali;

Questo webinar e registrato e sara pubblicato sul sito web
del Programma,;

Si prega di scrivere le domande nella chat; per farlo si
consiglia di aspettare la fine della presentazione;

Le domande che richiedono di una risposta tecnica devono
essere inviate al SC par mail.

- Chaque intervenant parle dans sa langue et une traduction
sera faite pour souligner les points plus importants ;

- Ce webinar est enregistré et sera publié sur le site internet
du Programme ;

« Ecrivez vos questions dans le chat ; il convient d’attendre la
fin de la présentation ;

* Les questions nécessitant une reponse technique doivent étre
adressées au SC par courriel.
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Ordre du jour / Ordine del giorno

1. RAPPEL/PROMEMORIA

2. LES PRINCIPALES REGLES D’ELIGIBILITE / LE PRINCIPALI REGOLE DI AMMISSIBILITA

3. LA SAISIE DES DEPENSES ET DES JUSTIFICATIFS DANS SYNERGIE CTE / LA REGISTRAZIONE DELLE SPESE E
DEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI IN SYNERGIE CTE

4. FOCUS : MARCHES PUBLICS / FOCUS: CONTRATTI PUBBLICI

5. FOCUS : FRAIS DE PERSONNEL / FOCUS: COSTI DI PERSONALE

6. QUESTION — REPONSES / DOMANDE - RISPOSTE
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1. Rappel - Promemoria

AN (:Jofi_nancé par L R f 4 .
" I’'Union Européenne a e I 0 n
I n t e r r eg x| Sofinanziato @ Auvergne-Rhge-Alpes

dall'Unione Europea

Autorité de gestion / Autorita di gestione

France - Italia ALCOTRA ALCOTRA 2021-2027




Rappel - Promemoria

Manuel du Programme C.1.3.1 Remontée des
dépenses et des résultats

Chaque bénéficiaire conclut la procédure d’insertion
sur Synergie CTE et valide les dépenses afin de les
transmettre au contrdle de premier niveau a deux
moments fixes de 'année :

« 15 janvier, pour les dépenses acquittées au plus
tard le 15/01 ;

« 15 juin, pour les dépenses acquittées au plus tard
le 15/06.
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Manuale del Programma C.1.3.1 Rendicontazione
delle spese e dei risultati

Ogni beneficiario conclude la procedura di
inserimento su Synergie CTE e valida le spese per
trasmetterle al controllo di primo livello in due
momenti fissi dell'anno:

« 15 gennaio, per le spese pagate entro il 15/01;
* 15 giugno, per le spese pagate entro il 15/06.
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Rappel - Promemoria

Les dépenses présentees doivent :

o répondre aux conditions d'éligibilité;

o étre conformes au plan de financement et plan de travail
présentés dans le formulaire du projet;

o étre cohérentes avec loption retenue par chaque
bénéficiaire quant a la déclaration de coiits (taux
forfaitaires et cotits réels)

Pour les catégories calculées au moyen d’'un taux forfaitaire,
les bénéficiaires ne sont pas tenus de transmettre les
justificatifs des dépenses, mais doivent transmettre les pieces
justificatives des dépenses remontées sur la/les autre(s)
catégorie(s) de dépenses en coiits réels, ainsi que les pieces
non comptables permettant de justifier la réalisation de
lopération et la mise en ceuvre effective des activités et
livrables prévus par le plan de travail.
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Le spese presentate devono:

o soddisfare i requisiti di ammissibilita;

o essere in linea con il piano finanziario e il piano di lavoro
presentati nel formulario del progetto in corso di validita;

o essere coerenti con l'opzione scelta da ciascun beneficiario
per la dichiarazione dei costi (tassi forfettari e costi reali).

Per le categorie calcolate con un tasso forfettario, i beneficiari
non sono tenuti a inviare i documenti giustificativi delle
spese, ma devono inviare i documenti giustificativi delle spese
dichiarate sulla/e altra/e categoria/e di spesa a costi reali,
nonché i documenti non contabili che permettano di
giustificare la realizzazione delloperazione e lattuazione
effettiva delle attivita e dei prodotti previsti nel piano di
lavoro.
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Rappel du calendrier :

i Cloture de la 1¢¢ fenétre de remontée des dépenses

1?@,%? 2 1¢re fenétre de certification des dépenses par les CPN

Demande de certification des dépenses (sans paiement FEDER)

Clbture de la 2¢ fenétre de remontée de dépenses
15/06 , : . g .. . : .
Rapport d’'avancement intermédiaire, suivi des livrables et fiche des indicateurs
1?/5?/%3“ 2¢ fenétre de certification des dépenses par les CPN

Demande de paiement FEDER (avec paiement FEDER)
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Promemoria del calendario:

{506k Chiusura della 12 finestra di rendicontazione delle spese

1(15/5%36“ 12 finestra di certificazione delle spese da parte del CPL

(el Domanda di certificazione delle spese (senza pagamento FESR)
Chiusura delle 22 finestra di rendicontazione delle spese
15/06 . : : : : . . .
Rapporto di avanzamento intermedio, monitoraggio prodotti e scheda indicatori
155/59898” 22 finestra di certificazione delle spese da parte del CPL

(el Domanda di pagamento FESR (con pagamento FESR)
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2. Les principales regles d’éligibilite

2, Le principali regole di ammissibilita
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ARTICLE 5 - Période d’éligibilité des dépenses

Focus sur les grands principes |
d,éligibilité des dép enses Ir‘::pgifzgﬁ’aig:; lﬂ;ii)t]:ss :51 elles ont été engagées et acquittées dans le

» Dates de début et de fin d’éligibilité des dépenses

Eligibilité temporelle (cf. appel a projets et convention) Date de débat
d’éligibilité des WPo o1/01/2021
, P . ., dépenses :
= Les dépenses sont éligibles si elles ont été encourues et
payées dans le respect des dates prévues a la convention de & lisibilite des WP 3. 04/10/2022
subvention FEDER ; dépenses :
= NB : la période tenjpo_rell_e d'éligibilite qle I_a dgpense est celle Date de fin déligibilité e .
du moment de sa realisation et de sa liquidation. des dépenses : 02/08/2024
Date limite d'émission
dela d;;néirﬁ i.:acture WP1 02/03/2025
p Pour les dépenses déja soutenues : * Dates de fin d’acquittement des dépenses
/ \' ; Date de fin
v Eligibles uniquement si prévues dans le formulaire de candidature ; g e Tous les WP 02/11/2024
{ ® v Bienencoder chague déepense dans le WP 0.1 ; elel
. g : . Fac ol
M“““““ v Respec_:ter le maximum autorisé dans I'AAP (20.000 € dépenses Tacquittement de la WP L
forfaitaires comprises). CPN:
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ARTICOLO 5 - Periodo di ammissibilita delle spese

Focus sui principi di ammissibilita delle spese

Le spese sono ammissibili se sono state sostenute e pagate entro le seguenti date:

e Date di inizio e fine dell'ammissibilita delle spese

Ammissibilita temporale (cf. bando e convenzione)

Data di inizio
T . dell'ammissibilita delle WPo 18/07/2022
v' Le spese sono ammissibili se sostenute e pagate nel rispetto spese:
delle date previste dalla convenzione di sovvenzione FESR; Data di inizio
dell'ammissibilita delle WP 1,2, 3,... 14/02/2023
spese:
v" NB : il periodo temporale di ammissibilita della spesa & quello T
del momento della sua realizzazione e del suo pagamento. dell'ammissibilita delle Tutti i WP 09/10/2026
spese:
Termine ultimo per
I'emissione dell'ulti WP
fattura clnai.jCll:’lL:1 " ' 09/05/2027
Per le spese gia sostenute: g
/ » Termini per il pagamento delle spese
\' . v Ammissibili unicamente se previste nel formulario di candidatura; Data limite per il a1 WP ol
/ . e . ye . 09/01/202
} v' Codificare ogni spesa all'interno del WP 0.1 ; = 7
N.“__“\\O\\ v Rispettare il massimale previsto dal bando (20.000 € spese Termine ultimo per l
forfettarie comprese). pagamento dell'ultima WP1 09/05/2027
fattura del CPL:
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Focus sur les grands principes d’éligibilité des dépenses

Eligibilité géographique

= Lorsque lintégralité ou une partie d’'un projet est mise en ceuvre en dehors de la zone couverte par le Programme a
I'intérieur ou a I'extérieur de I'Union, la sélection de cette opération requiert 'approbation explicite de 'AG dans le cadre
du SC (art. 22.1 du réeglement (UE) 2021/1059).

= En cas de déplacement ou d’activit¢ hors zone non identifice dans le formulaire de candidature, la demande
d’autorisation doit étre effectuée avant toute réalisation de la mission/activité de telle sorte que I'approbation explicite de
I’AG soit donnée.

= Les codts directs supportés pour la réalisation d’activités hors zones non approuvées par |'Autorité de gestion pourront
étre déclares inéligibles en phase de contrdle.

\’ . v Les déplacements effectués auprés d’'un des membres du partenariat du projet localiseé en-dehors du
(} territoire éligible ALCOTRA ne sont pas considerés comme des activités hors zone au sens de l'article 22 du
‘mg“\o\\ réglement (UE) 2021/1059.
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Focus suli principi di ammissibilita delle spese

Ammissibilita geografica

v" Quando un'operazione € attuata integralmente o parzialmente al di fuori dell'area del Programma all'interno o all'esterno
dell'Unione, la selezione di tale operazione esige I'esplicita approvazione dell'Autorita di gestione nell’ambito del Comitato
di sorveglianza (art. 22.1 del Regolamento (UE) 2021/1059);

v In caso di viaggi fuori zona o di attivita non identificate nel formulario di candidatura, l'autorizzazione deve essere
richiesta prima dello svolgimento della missione/attivita, in modo da ottenere l'approvazione esplicita dell'Autorita di
gestione.

v | costi diretti sostenuti per lo svolgimento di attivita fuori zona non approvate dall'Autorita di gestione potranno essere
dichiarati non ammissibili in fase di controllo.

/\' | viaggi effettuati presso uno dei membri del partenariato situato al di fuori del territorio ALCOTRA
' ‘ ammissibile non sono considerati attivita fuori zona ai sensi dell'articolo 22 del Regolamento (UE)

— o\ 2021/1059

{ i
KT TNV
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Focus sur les grands principes d’¢éligibilité des dépenses

Lien démontré avec le projet

Budget Excel présentant le détail des colts prévisionnels.
Les justificatifs de dépense doivent indiquer une référence explicite au projet concerné (n° Synergie / Acronyme)
Cette obligation est également valable pour les justificatifs électroniques, notamment les factures.

Mise en place des le début du projet soit d’'un systéme de comptabilité distinct, soit un code comptable adéquat pour
identifier 'ensemble des transactions liées a la mise en ceuvre du projet.

Pour les frais de personnel a colts directs (option 2), faire référence au projet et au Programme sur les documents
d’emploi.

4
\' . ¥ Letampon de neutralisation des dépenses exige au cours de la programmation 2014-2020
(\}_ff n’est plus obligatoire pour la programmation 2021-2027.
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Focus suli principi di ammissibilita delle spese
Collegamento dimostrato con il progetto
v' Budget Excel che presenta il dettaglio dei costi previsti.

v’ | giustificativi di spesa devono indicare un riferimento esplicito al progetto in questione (n. Synergie/ Acronimo) e un
riferimento al Programma (INTERREG VI-A Francia-Italia ALCOTRA 2021-2027).

v’ Tale obbligo vale anche per i giustificativi elettronici, in particolare le fatture.

v Attuazione fin dall’inizio del progetto di un sistema di contabilita separata o di un codice contabile adeguato al fine di
identificare le transazazioni legate all’attuazione del progetto.

v Per le spese di personale a costi diretti (opzione 2), si consiglia, per quanto possibile, di fare riferimento, sui documenti
di lavoro, al progetto e al Programma.

\' \ v Iltimbro richiesto durante il periodo di programmazione 2014-2020 non & piu obbligatorio per il
(\}“ periodo di programmazione 2021-2027.

1o
KTTEN
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Focus sur les grands principes d’éligibilité des dépenses

Les dépenses ont été effectuées et payées par le bénéficiaire

» Les dépenses sont justifiées par :

» les pieces justificatives constituant la base juridique des dépenses,

» les pieces justificatives comptables de la dépense comme copies de factures ou toute autre piece comptable de valeur
probante équivalente permettant d’attester la réalité des dépenses,

» des pieces non comptables permettant d’attester de fagon probante la réalisation effective de la dépense liée a
I'opération (preuve de la matérialité de la dépense),

» Les dépenses ont été acquittées par le bénéficiaire et justifiées par des justificatifs du paiement effectif (extraits bancaires,
attestation du comptable public ou du commissaire aux comptes, etc.) ;

» Les dépenses sont tracees de maniéere identifiable et vérifiable dans la comptabilité du bénéficiaire.
/

\' . ¥ Les ordres de virement ne sont pas acceptés pour justifier de I'acquittement d’une dépense ;
«i‘/:‘“\-g“ v Absence de double cofinancement européen d’'une méme dépense.
AV
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Focus sui principi di ammissibilita delle spese

* Le spese sono state sostenute e pagate dal beneficiario

v Le spese sono giustificate da:

v' documenti giustificativi che costituiscono la base giuridica della spesa,

v' documenti giustificativi della spesa, quali copie di fatture o qualsiasi altro documento contabile di valore probatorio
equivalente che attesti la realta della spesa,

v' documenti extra-contabili che dimostrino in modo inequivocabile la realizzazione effettiva della spesa legata
alloperazione (prova della materialita della spesa),

v Le spese sono state pagate dal beneficiario e supportate da prove documentali dell'effettivo pagamento della spesa (estratto
conto bancario, mandato di pagamento quietanzato, ecc.) ;

v Le spese sono tracciate in modo identificabile e verificabile nella contabilita del beneficiario.

y

W v' I mandati di pagamento non sono accettati per giustificare il pagamento di una spesa;
:\'/\““ v" Assenza di doppio finanziamento europeo per la medesima spesa.

Rual
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Focus sur les grands principes d’éligibilité des dépenses

Dépenses inéligibles au titre du Programme ALCOTRA

= Dépenses réglées en especes ;
= Contributions et prestations en nature ;

» La facturation entre partenaires (a I'exception de celles effectuées dans le cadre de marchés publics communs) ;

= Autres dépenses mentionnées dans les reglements (UE).

4 v" Une dépense déja remboursée sur la base d’un taux forfaitaire ne peut pas également étre remboursée au
\' colt réel (double cofinancement).
} v' Ex: Frais de personnel au taux forfaitaire de 20% (option 1) + facture agence d’intérim pour du personnel
m&\“\““ détaché en Frais liés au recours a des compétences et a des services externes.
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Focus suli principi di ammissibilita delle spese

Spese non ammissibili nell’ambito del Programma ALCOTRA

v’ Spese pagate in contanti;
v' Contributi e servizi in natura;
v' Spese comuni e fatturazione tra partner (ad eccezione di quelle effettuate nel contesto degli appalti pubblici congiunti)

v Altre spese menzionate nei regolamenti europei

y v' Una spesa gia rimborsata sulla base di un tasso forfettario non puo essere rimborsata al costo reale
: _ (doppio cofinanziamento).
{ A v Es: Spese di personale al tasso forfettario del 20% (opzione 1) + fattura agenzia interinale per il
‘ﬁﬁ“ personale distaccato in Costi per consulenze e servizi esterni.
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Catégories de dépenses et options de déclaration des coftts

| J | |

OPTION 1 OPTION 2
' ' ' I
Taux forfaitaire fixe de 20% n .
Personnel N i Colits réels
des colits réels
o _J N >
N i '
. . . . Taux forfaitaire fixe de 15%
Bureau et frais administratifs 5 des frais de personnel
[ Taux forfaitaire fixe de 10% A
ra - o
Déplacement et hébergement g des frais de personnel )
- ~ Ta_ux.

fixe de 40%
des frais de

Recours a des compétences . personnel
N . Codlts réels
et a des services externes

Infrastructures et travaux
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Categorie di spese e modalita di dichiarazione

OPZIONE 1 OPZIONE 2
' N ' '
Tasso forfettario fisso del 20% . .
Personale . ] i Costi reali
dei costi reali
. J . J
( Tasso forfettario fisso del 15% | [ )
. . . . . asso rorrectario 1isso de (1]
Ufficio e spese amministrative delle spese di personale
(Tasso forfettario fisso del 10% |
asso Torrectario 1isso de (V]
Trasferte | delle spese di personale
- ~ Tasso _
Attrezzature forfettario

fisso del 40%
delle spese di

Ricorso a competenze e . . personale
. . . Costi reali
servizi esterni

Infrastrutture e lavori

Cofinanziato
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Consells utiles

v

v

Anticiper les dates de fin d’éligibilité et d’acquittement des dépenses ;

Pour les depenses justifiees en codts reels, prévoir un document justificatif de la réalité physique de la dépense
(rapport intermédiaire, rapport des activités conduites, etc.) ;

Prévoir dans les contrats des « livrables intermédiaires » associés a chaque paiement ;

Demander aux fournisseurs des documents sous format électronique pour faciliter le téléchargement sous Synergie (< 5
Mo) ;

Pour les dépenses remboursées sur la base d’un taux forfaitaire, justifier de I’existence de la catégorie de colts
(« Frais de personnel » et « Frais de déplacement et d’hébergement ») ;

Tous les justificatifs comptables et non comptables doivent étre téléchargés sur Synergie, notamment les documents relatifs
a la commande publigue et aux frais de personnel ;

Toutes les dépenses doivent étre rattachées aux documents relatifs a la commande publique/frais de personnel si pertinent;

Renommer les justificatifs téléchargés en Synergie avec un nommage intelligible.
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Consigli utili

v

v

Anticipare le date di fine ammissibilita e pagamento delle spese ;

Per le spese giustificate a costi reali, prevedere un documento giustificativo della materialita fisica della spesa
(rapporto intermedio, rapporto di attivita condotte eccetera);

Prevedere nei contratti dei « prodotti intermedi » associati a ciascun pagamento ;
Chiedere ai fornitori dei documenti in formato elettronico per facilitare il caricamento in Synergie (< 5 Mb) ;

Per le spese rimborsate sulla base di un tasso forfettario, giustificare I’esistenza della categoria di costo (costi di
personale e spese per viaggio e soggiorno);

Tutti i giustificativi contabili e non devono essere caricati in Synergie, in particolare i documenti relativi ai contratti pubblici e
ai costi di personale;

Tutte le spese devono essere collegate ai relativi documenti dei contratti pubblici/costi di personale se pertinente

Rinominare i giustificativi caricati in Synergie con un titolo facilmente identificabile.
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-alcotra.eu/fr/documents-et-ressources

Accueil / Documents et ressources / Documents et ressources

Documents et ressources
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3. La saisie des dépenses et des justificatifs dans
Synergie CTE

3. La registrazione delle spese e dei documenti giustificativi
in Synergie CTE
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La saisie des dépenses
La registrazione delle spese

Ajouter une dépense
Aggiungere una spesa

J

~

Insérer les informations requises : date du document, fournisseur, catégorie de dépense, date de paiement,
etc.

Inserire le informazioni richieste: data del documento, fornitore, categorie di spesa, data di pagamento, ecc.

J
<

*Insérer les documents justificatifs comptables et non comptables
Inserire i documenti giustificativi contabili e non contabili

* Cofinancé par r °
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Phase 1 : Ajouter une dépense
Fase 1: Aggiungere una spesa

= Accéder aux données du formulaire de candidature ® Accedi ai dati del fascicolo di candidatura

Voir la version HTML en lecture seule EL - ) ) ) q
Vedi la versione HTML in solo lettura

Historique de l'instruction
Accedere alle informazioni amministrative del progetto

PROJET : informations administratives et documents contractuels
Aggiungere / modificare un profilo controllore di primo livello

Ajouter / modifier un profil Contréleur de premier niveau
Accedere ai documenti contrattuali

Voir les documents contractuels
= Accedere ai dati di spesa

= Accéder aux données des dépenses
Indicatori del progetto

Indicateurs du projet

Dépenses Spese

Certificats Certificati di controllo di primo livello Presenza di certificati in attesa
Demandes de paiement Domande di pagamento

Rapports d'avancement Rappeorti di avanzamento

Certificats autorité de gestion Certificati Autorita di gestione

AN (':Zofi_nancé par L R f 4 .
b " I’'Union Européenne a e I 0 n
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Phase 1 : Ajouter une dépense
Fase 1: Aggiungere una spesa

[l Projet () Dépenses

d Ajouter une dépense <:|

FEDER | Liste des dépenses régularisées | Pieces justificatives | Marchés publics

+ .
[nserisci una spesa

-

FESR | Lista delle spese regolarizzate | Documenti giustificativi | Contratt pubblici

© Dépenses en cours de saisie

U Spese in corso di inserimento

Montant
total de
Nombre la e Numero delle | Importo totale della fattura Importo Importo della
Partenaire & de de la Partner : .
dépenses facture total dépense spese in euro 0 in un'altra valuta totale spesa
en€ou
devise

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes
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Phase 2 : Insérer les informations requises

® Ajouter une dépense pour Département de la Savoie

Document justificatif

Emetteur

Qui @ produit la facture ou le justificstif
Réféerence du document

Ne de facture, ...

Date du document =
La date du document jusi

tif doit &tre antéreurs & la date du jour,
comprise entre les dates de début du projet et de fin d'éligibilité des
dépenses, =f antérisure & Iz dste de psiement

Nature du document | Facture ~
Facture ou justificatif

Piéces justificatives liées a la dépense

L _Ajouter un nouveau document justificatif

Documents attachés ® pattacher un document existant

Liste des documents justificatifs rattachés & ls dépense

Titre Description Editer Supprimer

Caractéristiques de la dépense

Activité du plan de travail 3 laguelle se rapporte la dépense

i = Vschivite corre ndant iz liste = ==
Choisissez I'activité correspondante dans Iz liste sSélectionner une activité @

Poste de dépense sur lequel imputer la dépense R . @
. ) P L Sélectionner un poste de dépenses
Choisissez la ligne budgétaire adégquste

Mode de paiement [Virement bancaire ~
Comment la dépense a été payée en pratique

Date du paiement =l
La date de paiement doit étre antéricure & fa date du jour, comprise entre

ligibilité des dépenses, et

postérieure & Iz date du document justificatif

les dstes de début du projet et de fin d

Interreg | . | @ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

dall'Unione Europea
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Fase 2: Inserire le informazioni richieste

© Inserisci una spesa per Département de la Savoie

Documento giustificativo

Emittente

Soggetto che ha emesso la fattura o il giustificativo
Riferimento del documento

ne della fattura,

Data del documento =
Lz dats del documento giustificativo deve essere precedente alla dats odierna, compresz tra ls dats di inizio del progetto e di fine di ammissibilits delle spess, e precedente alla dsta

del pagamento.

Natura del documento Fattura e

Fatturz o giustificativo

Documenti giustificativi collegati alla spesa

& aggiungere un nuove documento giustificativo

umento esistente

@ i .
Documenti collegati Collegare un d

Listz dei documenti giustificativi collegati slla spess
Titolo Descrizione Modificare Cancellare
Caretteristica della spesa
Attivita del piano di lavoro alla quale la spesa si riferisce
Selezionare I'attivitd corrispondente nells lista S T e @

Voce di costo alla quale imputare la spesa Selezionare una voce di spesa

Selezionare la voce di spesa corrispondente ﬁ

Modalita di pagamento | Bonifico bancario w
Selezionare Iz modalita di pagamento

Data di pagamento =]
Lz datz dif pagamento deve essere precedente allz dats odierns, compress tra |z dats di inizie del progetto e di fine di ammissibilits delle spese, e successiva alla data del documento

giustificativo.

Importo totale della fattura in euro o in un'altra valuta

Inserire l'importo totale della fattura in euro o in un'alira valuta

Importo complessivo della fattura

Interreg | . | @ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes
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Phase 3 : Rattacher un document justificatif aux dépenses ?

B Ajouter une dépense pour Département de la Savoie

Document justificatif

Emetteur

Qui @ produit la facture ou le justificatif

Réféerence du document

Ne de facture, ...

Date du document =
La date du document justificstif doit &tre antérieure 3 la date du jour,

comprise entre les dates de début du projet et de fin d'éligibilité des
dépenses, et antériesure & la date de paiement

MNature du document | Facture -~
Facture ou justificatif

Piéces justificatives liées a la dépense

& ajouter un nouveau document justificatif

Documents attachés & pattacher un document existant

Liste des documents justificatifs rattachés a la dépense ~
Titre Description Editer Supprimer

Caractéristiques de la dépense

Activité du plan de travail a laquelle se rapporte la dépense

e e e P, R -
Choisissez I'activité correspondante dans iz liste FE e TR TEr TS e e @

Poste de dépense sur lequel imputer la dépense R " @
. ) e L Sélectionner un poste de dépenses
Choisissez la ligne budgétaire adéquate

Mode de paiement [ virement bancaire ~
Comment iz dépense 3 f€ payée en pratigue

Date du paiement =
Ls date de paisment doit étre sntérieurs 3 I3 date du jour, comprise antre

les dstes de début du projet et de fin d'éligibilité des dépenses, et

postérieure & la date du document justificatif

Interreg | . | @ La Région
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Phase 3 : Rattacher un document justificatif aux dépenses ?

Puis cliquer sur Uonglet “Piéces justificatives”

FEDER | Liste des dépenses régulansées | Piéces justificatives | M

" Ajouter un nouveau document justificatif

Une fois arrivé dans l'onglet “Ajouter un nouveau document justificatif”, vous pouvez
Puis cliquer sur "Ajouter un nouveau document justificatif” ratta(%her le nouveau document justificatif enregistré a toutes les dépenses soutenues qui
s’y referent.

FEDER Liste des déDEﬂSEE .'EgulE:r SéES F!I!IE':EE Jus < H Gestion des dépenses attachées au document justificatif

Attacher des dépenses <::|
® Ajouter un nouveau document justificatif (:—I

N® de la dépense Référence du document Date du document Emetteur Catégorie de dépense Poste de dépenses

Aucune dépense n'est disponible pour le rattachement

Enregistrer

Gérer les libellés et les mots—clés de la page

Cofinancé par
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FASE 3: Come collegare un documento giustificativo alle spese?

© Inserisci una spesa per Département de la Savoie

Documento giustificativo

Emittente

Soggetto che ha emesso la fattura o il giustificativo
Riferimento del documento

ne della fattura,

Data del documento =
Lz dats del documento giustificativo deve essere precedente alla dats odierna, compresz tra ls dats di inizio del progetto e di fine di ammissibilits delle spess, e precedente alla dsta

del pagamento.

Natura del documento Fattura e

Fatturz o giustificativo

Documenti giustificativi collegati alla spesa

& aggiungere un nuove documento giustificativo

umento esistente

@ i .
Documenti collegati Collegare un d

Listz dei documenti giustificativi collegati slla spess
Titolo Descrizione Modificare Cancellare
Caretteristica della spesa
Attivita del piano di lavoro alla quale la spesa si riferisce
Selezionare I'attivitd corrispondente nells lista S T e @

Voce di costo alla quale imputare la spesa Selezionare una voce di spesa

Selezionare la voce di spesa corrispondente ﬁ

Modalita di pagamento | Bonifico bancario w
Selezionare Iz modalita di pagamento

Data di pagamento =]
Lz datz dif pagamento deve essere precedente allz dats odierns, compress tra |z dats di inizie del progetto e di fine di ammissibilits delle spese, e successiva alla data del documento

giustificativo.

Importo totale della fattura in euro o in un'altra valuta

Inserire l'importo totale della fattura in euro o in un'alira valuta

Importo complessivo della fattura

Interreg | . | @ La Région
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FASE 3: Come collegare un documento giustificativo alle spese?

Poi cliccare nella sezione “Documenti giustificativi”

FESR Lista delle spese regolarizzate | Documenti giustificati Contratti pubblici
@ r.q e vo documento aiustificativ
Aggilungere un nuovo documento giustificativo
y y ", » y y y 3 » - - - - - - -
In seguito cliccare su "Aggiungere un nuovo documento giustificativo Una volta arrivati nella sezione “Aggiungere un nuovo documento giustificativo”, potete

FESR | Lista delle spese regolarizzate | Documenti giustificativ

& _Aggiungere un nuovo documento giustificativo <:—'I

Cofinancé par

Interreg | . | @ La Région

dall'Unione Europea

France - Italia ALCOTRA

collegare il nuovo documento giustificativo registrato a tutte le spese sostenute che vi si

riferiscono.
Contratti pubblici
® Gestione delle spese aggiunte al documento giustificativo

Aggiungere delle spese <:|

‘ N° della spesa Riferimento del documento Data del documento ‘ Emittente Categoria di spesa

‘ Messuna spesa & disponibile per il collegamento

]
o
o
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4. Focus nouvel onglet Marchés publics

4. Focus nuova sezione contratti pubblici
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Focus nouvel onglet Marchés publics

» A partir de la remontée de juin 2024, un onglet marcheés publics a compléter par
les bénéficiaires a eté mise en place sur la plateforme Synergie CTE (un tutoriel a
été transmis aux bénéficiaires lors de la remontée de juin pour les supporter dans
leur démarche);

» Ces informations alimentent automatiquement le certificat de controle de premier
niveau,

> A partir de ces elements, les CPN pourront vérifier les procédures mises en place et
remplir la fiche d’analyse « commande publique » qui sera annexée au certificat
de contrOle de premier niveau (une fiche a renseigner par chaque marché public
obligatoirement pour tous les contrats publics passés dune valeur égale ou
supeérieure a 1 000 €)

Interreg | . | e @ La Région
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Focus nouvel onglet Marchés publics

v Il est obligatoire d’enregistrer
\' tous les contrats publics avant de
/e démarrer la saisie des dépenses
ﬁ/ﬁ“ dans Synergie

v Justification de la procédure mise
en place pour garantir 'absence
de conflits d’intérét

Cofinancé par
I’Union Européenne

Cofinanziato

* * .
* dall'Unione Europea

France - Italia ALCOTRA

» Enregistrement dans Synergie de tous les contrats publics > 1000 €

» Enregistrement des documents justificatifs de publicité et de mise en \
concurrence

* En cas de marché de gré a gré : justification des principes de
transparence, de codt et de rotation

+ Attention aux achats de publicité qui ne sont pas exonérés des regles
de mise en concurrence j

« Saisir des dépenses relatives au contrat public enregistré
* Rattachement de la dépense au contrat public correspondant

* Enregistrement des documents justificatifs comptables et non
comptables

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes
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Phase 1: Comment créer un marché public

B Accéder aux données du formulaire de candidature
FEDER | Liste des dépenses régularisées | Pieces justificatives | Marchés publics

Woir la version HTML en lecture seule q
PROJET : informations administratives et documents contractuels EI DEPEHEEE en cours dE sdlsle
Ajouter / modifier un profil Contréleur de premier niveau Pas de nouvelles dépEFSEE

Woir les documents contractuels . . - .
1 Depenses soumises au CPN pour certification

= Accéder gux données des dépenses

Dépenses Pas de dépenses en attente de certification

Honpertnent [ Dépenses prétes pour certification
Certificats

Pas de dépenses en attente de certification
Rapports d'avancement

& Dépenses en attente de complément d'information

Demandes d'avance

Paiements recus Pas de dépenses en attente de certification

Fiche de cléture

* Cofinancé par r °
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Phase 1: Comment créer un marcheé public

Puis cliquer sur “+Ajouter un marché public”

FEDER | Liste des dépenses regularisées | Pieces justificatives | Marcheés publics

® Ajouter un marché public <:—|

ID ‘ Partenaire Nom du marché Type de contrat

** % Cofinancé par f 4 .
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Completer l'onglet avec les information demandées:

U Créer un marché public

Mom du partenaire W
[ N |
Mom du marcheée J Objet du marcheé 1
Type de contrat b
Mom du contractant / Adjudicataire
Pays d'origine du contractant b
Muméro didentification fiscal national
La valeur du marcheé, des travaux, biens ou services est au-dessus du seuil UE ]
Contrats de sous-traitance 'ﬁ
Date du contrat de sous- Mom du sous- Numéro d’identification TVA ou identification fiscale Ré&férence du contrat de sous-
traitance traitant du sous-traitant traitance

** % Cofinancé par f 4 .
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Phase 2: Comment enregistrer les documents justificatifs d’un

marché public?

© Accéder aux données du formulaire de candidature

Voir la version HTML en lecture seule q

Historique de l'instruction

PROJET : informations administratives et documents contractuels
Ajouter / modifier un profil Controleur de premier niveau

Voir les documents contractuels
© Accéder aux données des dépenses

Dépenses <

~N

Cofinancé par
I’Union Européenne

I n t e r r e g ' Cofinanziato
dall'Unione Europea

France - Italia ALCOTRA

Puis cliquer sur l'onglet “Piéces justificatives™

hés publics

e Mar
VES *iad

Liste des dépenses régulansées | Pieces justificati

(]

"I"I
m
o
m
b

- Ajouter un nouveau document justificatif

Puis cliquer sur "Ajouter un nouveau document justificatif”

vMarchés publics

1]
n
1]

FEDER | Liste des dépenses régulanisées | Pieces justificativ

' Ajouter un nouveau document justificatif <"—|

Auvergne-Rhone-Alpes
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Phase 2: Comment enregistrer les documents justificatifs d’un
marcheé public?

Enregister les documents justificatifs (cahier des charges, publicité, PV CAO, acte
d’engagement etc.).

2 Ajouter un nouveau document justificatif

Titre

Date du document 53

Document joint (max. : 5 Mo) | Choisir un fichier | Aucun fichier n‘a éte sélectionneé

Protéger le document

** % Cofinancé par f 4 .
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Sélectionner dans le menu déroulant le « Marché public » auquel rattaché la dépense enregistrée :

PHASE 3: Comment S
rattacher une dépense a un
marChé ? Activité du plan de travail a laquelle se rapporte la dépense

oisissez l'activité correspondante dans la liste

Titre

Poste de dépense sur lequel imputer la dépense

Choisissez la ligne budgétaire adéguate

Mode de paiement Virement bancaire v
Comment la dépense a été payée en pratique

Date du paiement

Ls date de paiement doit étre antérieure & la date du jour, comprise entre

les dates de début du projet et de fir
ostérieure 3 la date du document justificatif

igibilité des dépenses, et

Montant total de la facture en € ou devise

Saisir le montant total de la facture en € ou devise

Montant d'origine de la facture

Le montant figurant sur le document justificatif (ex : un bulletin de salaire
d'une personne affectée & temps partiel sur le projet)

Montant de la dépense

Le montant réellement affecté au projet EN EUROS. Attention, l'inclusion de

-~

la TVA dépend si le partenaire récupére ou non celle-ci !

Montant en euros fourni & titre indicatif avec un taux de change en date de I
saisie de la dépense, Ce montant est susceptible de changer car le taux de
change final sera appliqué lors de la certification des dépenses

Localisation de la dépense (%] ®)Dans la partie UE de la zone de programmation(_) Hor

La dépense a-t-elle été réalisée dans ou hors de Is partie couverte par le

Marché public

dans la liste un marché public si la dépense est liée & un marché <::|

Choi
Choisiss

public

P (:Jofinancé par L R °
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En résumeé

Marché public

Dépenses

Documents de
publicité et de mise
en concurrence du
marché

Justificatifs
comptables et non
comptables

J
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Focus nuova sezione contratti pubblici

> A partire dalla rendicontazione di giugno 2024, e stata creata una scheda contratti
pubblici da completare dai beneficiari sulla piattaforma Synergie CTE (un tutorial e
stato trasmesso ai beneficiari durante la rendicontazione di giugno per supportarli)

» Queste Iinformazioni sono automaticamente inserite nel certificato di controllo di
primo livello;

» Sulla base di questi elementi, i CPN potranno verificare le procedure messe in atto e
compilare la scheda di analisi «contratti pubblici» che sara allegata al certificato
di controllo di primo livello (una scheda da compilare per ogni appalto pubblico

obbligatoriamente per tutti gli appalti pubblici aggiudicati di valore pari o superiore a
1 000 €)

y Cofinancé par R r °
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Focus nuova sezione contratti pubblici

. _ _ _ . * Registrazione in Synergie di tutti i contratti pubblici > 1000 €
v' E obbligatorio registrare tutti i

\’ contratti pubblici prima di iniziare
/ N a inserire le spese in Synergie

 Registrazione dei documenti giustificativi di pubblicita e di gara N

* In caso di affidamento diretto: giustificazione dei principi di trasparenza,
costo e rotazione

« Attenzione all'acquisto di pubblicita che non & esentato dalle procedure

di gara )

ON
S Giustificazione della procedura
per garantire |'assenza di
conflitti di interesse

* Registrare le spese relative al contratto pubblico registrato
 Collegamento della spesa al relativo contratto pubblico
* Registrazione dei documenti giustificativi contabili e non contabili

ShEs @ La Région

Cofinanziato 7
Auvergne-Rhone-Alpes

* * .
* dall'Unione Europea
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Fase 1: Come creare un contratto pubblico

 Accedi ai dati del fascicolo di candidatura
FESR | Lista delle spese regolarizzate

Ved: Ia versione HTML in solo lettura EL
R

e informazioni amministrative del progetto Inserire un contratto pubblico

live

Aggiungere modificare un profilo controliore di: primo

wccedere a:» documenti contrattual 1D Partner
) Accedere ai dati di spesa

Spese (—l

N

e E cliccate su “+Inserire un contratto pubblico”

ertificat: d: controllo di primc vellc

i e S s i FESR | Lista delle spese regolarizzate
Rappor i avanzamentc Presenza di rapport: di avanzarn

' Inserire un contratto pubblico <‘ ]

Certificat: Autornita d: gestione

ID Partner

Cofinancé par
I’Union Européenne

Cofinanziato
dall'Unione Europea

Interreg

France - Italia ALCOTRA

Documenti giustificativ

I

Documenti giustificativi | Contratti pubblici

Nome del contratto

Contratti pubblici

Nome del contratto

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

2

Autorité de gestion / Autorita di gestione
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Completare la sezione con le informazioni richieste:

dJ Creazione di un contratto pubblico

Nome del partner ]
1N

Home del contratto / oggetto del contratto s
Tipo di contratto | b
Mome del contraente / aggiudicatario
Paese di origine del contrasnte LY
Mumero di identificazione fiscale nazionale
Il valore del contratto, dei lavori, dei beni o dei servizi € superiore alla soglia WE -
Contratti di subappalto -

MNumers IVA o di identificazione fiscale del

Data del contratto di Mome del
subappalto subappaltatore

subappaltatore

Riferimento del contratto di Valore del contr
subappalto subappalto in

Cofinancé par

. I’'Union Européenne
n e r r e g . Cofinanziato

dall'Unione Europea

France - Italia ALCOTRA

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes
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Fase 2: Come registrare i documenti giustificativi di un
contratto pubblico

Accedere ai dati del fascicolo di candidatura e cliccare su “Spese”  poi cliccare nella sezione “Documenti giustificativi”

0 Accedi ail dati del fascicolo di candidatura
FESR | Lista delle spese regolarizzate | Documenti giustificativ Contratti pubblici
Ved: Ia versione HTML 1n solo letturs L
edere slle informazion ammainistrative del pr getto - - I P e LY - _
Aggilungere un nuovo documento giustificativo

Non partinante
In seguito cliccare su "Aggiun