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PROMEMORIA TECNICI PRIMA DI
INIZIARE

• Vi invitiamo cortesemente a mantenere i vostri microfoni spenti;

• Questo webinar è registrato e sarà pubblicato sul sito web

del Programma;

• Le domande sono da scrivere nella chat; si consiglia di

aspettare la fine della presentazione;
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Premessa: approccio 2021-2027 e sistema di governance del Programma

L’attuazione operativa dei progetti

Gli obblighi in materia di comunicazione e visibilità

La realizzazione finanziaria dei progetti

Il controllo di primo livello
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4

Premessa: 

approccio 2021-2027 e sistema di governance del 
Programma

 



Ridurre l'onere amministrativo e fornire supporto e 

informazioni per essere più vicini ai beneficiari. 

Maggiori aspettative in termini di realizzazioni e 

risultati.

Essere vicino ai beneficiari e accompagnarli durante le 
differenti tappe del progetto

Nuovo approccio 2021 - 2027 

Incoraggiare la 

costruzione e lo 

sviluppo di 

progetti di 

qualità

Progetti con una 

forte dimensione 

transfrontaliera

Progetti in grado di 

dare un contributo 

concreto alla 

strategia  ALCOTRA



Commissione Europea

COMITATO DI 

SORVEGLIANZA 

(CS)

COMITATO 

TECNICO DI 

ISTRUTTORIA (CTI)

AUTORITÉ DE 

GESTION (AG)

CONSIGLIO DEI 

GIOVANI

SECRÉTARIAT 

CONJOINT (SC)

Funzione 

contabile

AUTORITA D’ 

AUDIT (AA)

Realizza gli audit

Assiste l’AG, il CS e il CTI; 

Istruttoria progetti; Supporto ai 

beneficiari; monitoraggio 

operazioni, controllo. 

Struttura tecnica 

partenariale : prepara il 

CS e opera a sostegno 

dell’AG
RAPPRESENTANTI TECNICI

Organo di pilotaggio, di 

attuazione del PO e di 

selezione dei progetti

RAPPRESENTANTI 

POLITICI
Responsabile della gestione e 

dell’attuazione del Programma 

Région Auvergne-Rhone-Alpes 

Gli organi di governance del Programma

AMMINISTRAZIONI 

PARTNER E ANF

Autorità Nazionale 

Francese e 

Commissione 

mista italiana

Controllo di Primo Livello

Prepara e certifica i bilanci 

Pagamenti FESR

ANIMATORI TERRITORIALI

AUTORITÀ DI 

GESTION (AG)

SEGRETARIATO 

CONGIUNTO



7

L’attuazione operativa dei progetti



Compiti e responsabilità del capofila

PARTNER 1

PARTNER 2

PARTNER 3

PARTNER 4

PARTNER 5

Capofila
Autorità di gestione / 

Segretariato congiunto

RAPPORTI

GESTIONE 

EFFICIENTE

COMUNICAZIONE 

EFFICACE E 

COSTANTE

Convenzione FESR Convenzione di cooperazione transfrontaliera

PILOTAGGIO

Animatori 

territoriali



Ruolo e responsabilità del capofila

• Articolo 4 della convenzione di cooperazione ; 
• Articolo 11 della convenzione di attribuzione FESR;
• Manuale del Programma

✓ Interlocutore privilegiato dell’AG e del SC;

✓ Sottoscrive la convenzione FESR e invia una copia a tutti i partner del progetto;

✓ garantisce l'avvio coordinato del progetto nei tempi previsti; 

✓ Complia e aggiorna in maniera continuativa il dossier del progetto su SYNERGIE CTE;

✓ garantisce che le spese presentate da tutti i beneficiari siano state sostenute per l'attuazione dell'operazione ; 

✓ procede con le domande di pagamento del contributo FESR e trasferisce agli altri partner le rispettive quote; 

✓ attua la procedura di recupero dei fondi FESR.



Consigli utili

✓ Per garantire una gestione regolare del progetto, si consiglia di organizzare una riunione del Comitato di Pilotaggio ogni 

tre mesi.

✓ Data la complessità di realizzazione di un progetto di cooperazione transfrontaliera con più partner, si raccomanda di 

dedicare almeno una giornata al lavoro di concertazione.

✓ Il Comitato di Pilotaggio deve fornire l'opportunità di rivedere nel dettaglio l'intero piano di lavoro del progetto e di 

affrontare questioni trasversali come la comunicazione e la realizzazione finanziaria.

✓ I Comitati devono essere preparati con:

✓ Un ordine del giorno,

✓ Dei documenti di lavoro e discussione,

✓ un resoconto della riunione.

✓ Siete pregati di inviare a ciascun Comitato di Pilotaggio l’animatore territoriale E/O l’istruttore del Segrariato 

congiunto.



Ruolo e responsabilità dei partner

✓ Sostenere le attività del capofila;

✓ realizzare il progetto e le sue attività come descritto nel formulario di candidatura;

✓ rispettare le norme di ammissibilità e di comunicazione relative ai fondi europei ;

✓ Attuare una contabilità separata nell’arco del progetto;

✓ prevenire qualsiasi rischio di conflitto di interessi, irregolarità, frode o corruzione ;

✓ sottoporsi a qualsiasi controllo tecnico, amministrativo e finanziario documentale e/o in loco relativo all'operazione; 

✓ rimborsare, entro un massimo di 30 giorni, al capofila qualsiasi importo del contributo FESR indebitamente percepito; 

✓ conservare tutti i documenti giustificativi relativi all'operazione sostenuta.

• Articoli 4 e 6 della convenzione di cooperazione
• Articolo 11 dlla convenzione FESR



Consigli utili

✓ Realizzare le attività previste nel piano di lavoro / budget (in caso di modifica informare il capofila) ;

✓ Attuare degli strumenti di gestione operativa e finanziaria per seguire l’evoluzione dell’attuazione del progetto ;

✓ Attuare degli strumenti di reporting al capofila per facilitare la redazione dei rapporti di avanzamento eccetera ;

✓ Attuare una contabilità separata dall’inizio del progetto (per i partner italiani, apertura CUP dall’inizio del progetto) ;

✓ Porsi sistematicamente la questione del quadro giuridico/base legale applicabile agli acquisti e alle prestazioni di servizi ;

✓ Per i partner interessati, rispetto del Codice dei contratti pubblici per tutti i tipi di contratto ;

✓ Attuare un archiviazione completa del progetto



I rapporti di avanzamento

Rapporto di avanzamento Quand

Rapporto di avanzamento intermedio 1 volta/anno

15 giugno (con la rendicontazione finanziaria) 

Monitoraggio dei prodotti Da completare in modo continuativo

Scheda finale di sintesi 3 mesi prima della chiusura del progetto (risultati e indicatori)

Rapporto di avanzamento finale 4 mesi dopo la data di conclusione dell’operazione

(con la domanda di pagamento finale)

TUTTI QUESTI DOCUMENTI SONO OBBLIGATORI PER LA CERTIFICAZIONE DELLE SPESE E IL VERSAMENTO FESR



Monitoraggio dei prodotti

- I prodotti devono essere comunicati in

modo continuativo, indipendentemente dai

periodi di rendicontazione finanziaria o dai

rapporti sulle attività. 

- Scheda monitoraggio dei prootti 

disponible in Synergie CTE

- Verificati dei prodotti scaricati da parte del 

SC

- Valorizzazione dei prodotti all’interno del 

data base del Programma



La « Project review »

Modifiche dei progetti 2021 - 2027

Modifiche minori Limite del 10% di variazione del budget tra le categorie di spesa 

per partner

Variazioni amministrative

Condizioni di realizzazione delle attività/prodotti

Il SC deve essere informato

Richiesta di proroga dei termini di realizzazione « Project review »

Quando? Da 1/3 a 1/2 del calendario di attuazione

Chi? Tutto il partenariato

Quanto? 1 solo cambiamento possibile per tutta la durata del 

progetto

Richiesta di una modifica maggiore del budget

(>10%)

Richiesta di modifica sostanziale del Piano di lavoro
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I consigli utili e gli obblighi in materia di comunicazione e 
visibilità



Gli obblighi di comunicazione e visibilità

Principali obblighi 2021 - 2027

Breve descrizione dell'operazione Interreg, compresi gli scopi e i 

risultati, evidenziando il sostegno finanziario del fondo Interreg sul sito 

web ufficiale del partner

Controllo del SC prima del 

pagamento del 10% di anticipo

Breve descrizione dell'operazione Interreg, compresi gli scopi e i 

risultati, evidenziando il sostegno finanziario del fondo Interreg sui 

social media del partner

Controllo del SC prima del 

pagamento del 10% di anticipo

Poster di formato minimo A3  o visualizzazione elettronica 

equivalente, contenente informazioni sul progetto che mettano in 

evidenza il sostegno concesso da un fondo Interreg

Controllo sistematico del SC prima di 

convalida domanda di pagamento al 

15/06



Obblighi di comunicazione e di visibilità

Principali obblighi 2021 - 2027

Presenza del logo su tutti i documenti di comunicazione e prodotti Controllo del CPL

Controllo del SC a campione

Targhe o pannelli permanenti chiaramente visibili al pubblico, che 

presentino l'emblema dell'Unione in conformità alle caratteristiche tecniche 

di cui all'allegato IX del regolamento (UE) 2021/1060, non appena inizia 

l'attuazione fisica di un'operazione Interreg che comporta investimenti 

materiali, l'acquisto di attrezzature o l'installazione di attrezzature 

acquistate.

Nel caso di investimenti infrastrutturali, sarà

richiesta la prova della presenza di cartelli di

cantieri con il logo .



Obblighi di comunicazione e di visibiità

https://www.interreg-alcotra.eu/fr/actualites/le-replay-du-

webinaire-sur-les-obligations-de-communication-des-

beneficiaires-alcotra

Webinar del 26/03/2024 con l’addetta alla comunicazione

https://www.interreg-alcotra.eu/fr/actualites/le-replay-du-webinaire-sur-les-obligations-de-communication-des-beneficiaires-alcotra
https://www.interreg-alcotra.eu/fr/actualites/le-replay-du-webinaire-sur-les-obligations-de-communication-des-beneficiaires-alcotra
https://www.interreg-alcotra.eu/fr/actualites/le-replay-du-webinaire-sur-les-obligations-de-communication-des-beneficiaires-alcotra


Obblighi di comunicazione e di visibilità

Da ricordare:

➢ La pubblicità sul sostegno dell'UE deve essere presente fin dall'inizio del progetto e sarà

controllata regolarmente dal Programma

➢ In conformità con le raccomandazioni della lettera di notifica, la comunicazione deve

evidenziare la dimensione transfrontaliera dei progetti.

➢ L’addetta alla comunicazione del Programma mette a disposizione le sue competenze per

accompagnarvi nelle vostre iniziative di comunicazione
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La realizzazione finanziaria dei progetti
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Categorie di spese e modalità di dichiarazione

Guide d’ammissibilità delle 

spese disponibile sul sito 

internet del Programma:

https://www.interreg-

alcotra.eu/sites/default/files/GUI

DE-ELIGIBILITE-

DEPENSES_V1_FR_0.pdf

https://www.interreg-alcotra.eu/sites/default/files/GUIDE-ELIGIBILITE-DEPENSES_V1_FR_0.pdf
https://www.interreg-alcotra.eu/sites/default/files/GUIDE-ELIGIBILITE-DEPENSES_V1_FR_0.pdf
https://www.interreg-alcotra.eu/sites/default/files/GUIDE-ELIGIBILITE-DEPENSES_V1_FR_0.pdf
https://www.interreg-alcotra.eu/sites/default/files/GUIDE-ELIGIBILITE-DEPENSES_V1_FR_0.pdf
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• Ammissibilità temporale (cf. bando e convenzione)

✓ Le spese sono ammissibili se sostenute e pagate nel rispetto 

delle date previste dalla convenzione di sovvenzione FESR;

✓ NB : il periodo temporale di ammissibilità della spesa è quello

del momento della sua realizzazione e del suo pagamento.

✓ Principio matematico dell’intervallo chiuso [a,b].

Focus sui principi di ammissibilità delle spese
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• Ammissibilità geografica

✓ Quando un'operazione è attuata integralmente o parzialmente al di fuori dell'area del Programma all'interno o all'esterno

dell'Unione, la selezione di tale operazione esige l'esplicita approvazione dell'Autorità di gestione nell’ambito del Comitato

di sorveglianza (art. 22.1 del Regolamento (UE) 2021/1059);

✓ In caso di viaggi fuori zona o di attività non identificate nel formulario di candidatura, l'autorizzazione deve essere

richiesta prima dello svolgimento della missione/attività, in modo da ottenere l'approvazione esplicita dell'Autorità di

gestione. 

✓ I costi diretti sostenuti per lo svolgimento di attività fuori zona non approvate dall'Autorità di gestione potranno essere

dichiarati non ammissibili in fase di controllo.

✓ I viaggi effettuati presso uno dei membri del partenariato situato al di fuori del territorio ALCOTRA ammissibile non sono

considerati attività fuori zona ai sensi dell'articolo 22 del Regolamento (UE) 2021/1059

Focus si principi di ammissibilità delle spese
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• Collegamento dimostrato con il progetto

✓ Budget Excel che presenta il dettaglio dei costi previsti.

✓ I giustificativi di spesa devono indicare un riferimento esplicito al progetto in questione (n. Synergie/ Acronimo) e un 

riferimento al Programma (INTERREG VI-A Francia-Italia ALCOTRA 2021-2027). 

✓ Tale obbligo vale anche per i giustificativi elettronici, in particolare le fatture.

✓ Il timbro richiesto durante il periodo di programmazione 2014-2020 non è più obbligatorio  per il periodo di 

programmazione 2021-2027. 

✓ Per le spese di personale a costi diretti, si consiglia, per quanto possibile, di fare riferimento, sui documenti di lavoro, al 

progetto e al Programma.

Focus sui principi di ammissibilità delle spese
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• Le spese sono state sostenute e pagate dal beneficiario

✓ Le spese sono giustificate da:

✓ documenti giustificativi che costituiscono la base giuridica della spesa,

✓ documenti giustificativi della spesa, quali copie di fatture o qualsiasi altro documento contabile di valore probatorio 

equivalente che attesti la realtà della spesa,

✓ documenti extra-contabili che dimostrino in modo inequivocabile la realizzazione effettiva della spesa legata 

all’operazione (prova della materialità della spesa),

✓ Le spese sono state pagate dal beneficiario e supportate da prove documentalidell'effettivo pagamento della spesa (estratto 

conto bancario, mandato di pagamento quietanzato, ecc.) ;

✓ Le spese sono tracciate in modo identificabile e verificabile nella contabilità del beneficiario.

✓ Assenza di doppio cofinanziamento di una stessa spesa.

Focus sui principi di ammissibilità delle spese



• Spese non ammissibili nell’ambito del Programma ALCOTRA

✓ Spese pagate in contanti;

✓ Contributi e servizi in natura; 

✓ Spese comuni e fatturazione tra partner (ad eccezione di quelle effettuate nel contesto degli appalti pubblici congiunti)

✓  Altre spese menzionate nei regolamenti europei

Focus sui principi di ammissibilità delle spese



Consigli utili

✓ Anticipare le date di fine ammissibilità e pagamento delle spese ;

✓ Per le spese giustificate a costi reali, prevedere un documento giustificativo della materialità fisica della spese (rapporto 

intermedio, rapporto di attività condotte eccetera);

✓ Prevedere nei contratti dei « prodotti intermedi » associati a ciascun pagamento ;

✓ Chiedere ai fornitori dei documenti in formato elettronico per facilitare il caricamento in Synergie (< 5 Mo) ;

✓ Per le spese rimborsate sulla base di un tasso forfettario, giustificare l’esistenza della categoria di costo (personale e  

viaggio e soggiorno);

✓ Tutti i giustificativi contabili e non devono essere caricati in Synergie, nella parte dei documenti relativi ai contratti pubblici e 

ai costi di personale;

✓ Tutte le spese devono essere collegate ai documenti relativi ai contratti pubblici/costi di personale se pertinente



Focus nuova sezione Contratti pubblici

➢ A partire dalla rendicontazione di giugno, una sezione contratti pubblici da 

completare da parte dei beneficiari è disponibile sulla piattaforma Synergie CTE. 

➢ Queste informazioni alimenteranno automaticamente il certificato di controllo di 

primo livello

➢ A partire da questi elementi, i controllori di primo livello potranno verificare le 

procedure messe in atto e compilare la scheda di analisi « contratti pubblici » che 

sarà allegato al certificato di controllo di primo livello.

VI CONSIGLIAMO DI CREARE LA SCHEDA CONTRATTI PUBBLICI 

PRIMA DELL’INSERIMENTO DELLE SPESE IN MODO DA POTERLE 

COLLEGARE AI DIFFERENTI CONTRATTI



Focus nuova sezione Contratti pubblici
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Il controllo di primo livello



Il controllo di primo livello

2021 - 2027

Controllori di primo livello Francia : controllo esternalizzato

Italia : controllo esternalizzato

Selezione Francia : short list di controllori pre-abilitati, consultazione e scelta del 

controllore, abilitazione da parte dell'Autorità Nazionale Francese

Italia: i beneficiari selezionano i CPL coerentemente con le disposizioni 

del Codice dei contratti pubblici e abilitazione da parte dello Stato Italiano

Periodo di controllo 16 gennaio al 15 marzo

16 giugno al 15 settemnre

Maggiori informazioni sul sito:

Scheda di accompagnamento controllo di primo livello: https://www.interreg-

alcotra.eu/sites/default/files/Fiche%20d%27accompagnement_CTRL-V4_20240506.pdf

https://www.interreg-alcotra.eu/sites/default/files/Fiche%20d%27accompagnement_CTRL-V4_20240506.pdf
https://www.interreg-alcotra.eu/sites/default/files/Fiche%20d%27accompagnement_CTRL-V4_20240506.pdf


Consigli utili

Per evitare ritardi nei pagamenti e garantire una rapida erogazione del contributo FESR, è necessario verificare 

regolarmente che :

✓ I rapporti siano compilati e validati (15/06),

✓ I giustificativi contabili e non contabili siano caricati in Synergie, in particolare i documenti relativi ai contratti pubblici 

e ai costi di personale;

✓ Tutte le spese siano collegate ai documenti relativi ai contratti pubblici/costi di personale se pertinente;

✓ Rispettare la fase di contradditorio e rispondere, nel rispetto delle scadenze, alle domande dei CPL ;

È importante mantenere dei contatti regolari con il proprio CPL e seguire l’esecuzione del suo contratto.
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La domanda di certificazione/pagamento



2021 - 2027

La domanda di 

certificazione/pagamento

Dopo la certificazione delle spese da parte dei CPL al 15/03

Dopo la certificazione delle spese da parte dei CPL al 15/09

Diritto al pagamento 1 volta/anno su presentazione di una  domanda di pagamento dopo la 

certificazione delle spese al 15/09

Soglia di pagamento FESR Pagamento a prescindere dall'importo sostenuto

Scadenza Al più tardi 80 giorni a partire dalla presentazione di un dossier di domanda di 

pagamento completo da parte del capofila

La domanda di certificazione/pagamento



Consigli utili

Per evitare ritardi nei pagamenti e garantire una rapida erogazione del contributo FESR, è necessario verificare 

regolarmente che:

✓ le informazioni inserite in Synergie siano aggiornate (rappresentante legale, coordinatore, date di 

pagamento,RIB/IBAN …);

✓ Per ogni versamento FESR ai partner, è necessario inserire in Synergie la data di ricezione e la prova 

contabile nella sezione « documenti contrattuali »



Per concludere

15/01 

16/01 al 
15/03

16/03

15/06

16/06 al 
15/09

16/09

Chiusura della prima finestra di rendicontazione delle spese

Chiusura della seconda finestra di rendicontazione delle spese

Rapporto di avanzamento intermedio e scheda monitoraggio prodotti

Prima finestra di certificazione delle spese da parte dei CPL

Seconda finestra di certificazione delle spese da parte dei 

CPL

Domanda di pagamento FESR

Domanda di certificazione delle spese (senza pagamento FESR)



Chi contattare in caso di dubbio?  

➢ Programma- Manuale – gestione e realizzazione del progetto: referente istruttore 

del SC /  Animatore territoriale

➢ Assistenza relativa a Synergie CTE: (istruttore SC in copia) 

alcotrasynergiecte@auvergnerhonealpes.fr 

➢ Ammissibilità delle spese: Controllore di primo livello (CPL)

➢ Comunicazione e visibilità: Addetta comunicazione ALCOTRA 

alcotra-secretariatconjoint@auvergnerhonealpes.fr 

mailto:alcotra-secretariatconjoint@auvergnerhonealpes.fr
mailto:alcotra-secretariatconjoint@auvergnerhonealpes.fr
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Domande - Risposte
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